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1. Introduccié al manual
Objectius

Aquest manual té els objectius seguents:
» Familiaritzar els usuaris amb I'Us de I'aplicacié Presentacioé Telematica de Demandes.

» Aconseguir que els usuaris disposin dels coneixements necessaris per realitzar
correctament totes les operacions disponibles.

Estructura

Amb la finalitat d’aconseguir aquests objectius, el manual s’estructura en tres capitols:

> A “Introduccié a la presentacié telematica de sol'licituds d’assumptes judicials” es
recullen els objectius i els usuaris als quals va adregada I'aplicacio.

> A “Conceptes basics de la presentacié telematica de sol-licituds” s’explica
detalladament com s’accedeix a I'aplicacié i a les opcions basiques per navegar-hi.

» A “Funcions de la presentacié telematica de sol-licituds” es mostren les operacions
disponibles a I'aplicacié.

Destinataris

La primera versié de I'aplicacio només permet I'accés als procuradors.

L’objectiu, pero, és que properament altres usuaris puguin presentar sol-licituds d’assumptes
judicials de forma telematica.

> Advocats
» Graduats socials
» Ciutadans
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2. Introduccié a la presentacio telematica de sol-licituds d’assumptes
judicials

Utilitat de I’aplicacio

L’aplicacié esta dins del portal e-justicia.cat (ejCat) i s'utilitza per presentar per Internet les
sol-licituds amb les mateixes garanties que quan es lliuren presencialment als deganats o
serveis comuns de I’Administracié de justicia.

Si es presenta una sol-licitud per via telematica, aquesta no esdevé assumpte judicial fins que
el personal de registre revisa que les dades introduides son les correctes.

La sol-licitud telematica es pot presentar de dues formes:

>

Opcid 1 *: Presentacid telematica — presencial. Presentacié telematica de la
sol-licitud amb trasllat de papers al deganat o servei comud. Cal fer servir aquesta
opcid si no es vol incorporar la documentacié en format electronic durant el procés de
sol-licitud.

(*) Un cop presentada la sol-licitud el professional té fins a 3 dies per presentar els
documents al deganat o servei comu.

Opcid 2 **: Presentacio totalment telematica. Presentacio telematica de la sol-licitud
sense trasllat de papers al deganat o servei comu. Cal fer servir aquesta opcié si es
vol incorporar la documentacid en format electronic (escrit d’inici de la sol-licitud més
tots els altres documents).

(**) El jutjat requerira la documentacié en paper, copia de la que anteriorment s’haura
adjuntat a la sol-licitud telematica.

Funcionament basic de la presentacio telematica de sol-licituds

El procés que segueix la presentacio telematica és el segient:

VVVVVY

A\

L’'usuari s’autentica a 'extranet del professional amb la seva targeta i hi entra.
Accedeix a I'aplicacié de Demandes per crear una Nova sol-licitud.
L’'usuari sol-licita una nova sol-licitud telematica.
Cal escaollir el tipus de presentacié que desitja: amb papers o sense.
L’usuari omple tot el formulari i, si vol, adjunta la documentacié en format digital.
El sistema li retorna un Rebut que confirma que s’ha enviat la sol-licitud de 'assumpte
judicial.
A través de l'aplicacio l'usuari pot consultar continuament l'estat de la sollicitud
presentada:
e Sollicitud lliurada: Esta a registre pendent de la seva revisio.
e Sollicitud validada: Una vegada el personal del registre ha revisat que la
sol-licitud és correcta i registra 'assumpte.
e Sol-licitud rebutjada: Si la sol-licitud no és correcta, no pot seguir endavant i el
personal de registre no I'accepta.
e Sollicitud registrada al jutjat: Estat de 'assumpte, un cop s’ha repartit i ha arribat
al jutjat on es tramitara.

A més a més, l'usuari té I'opcié6 de demanar també que se I'informi dels canvis d’estat de la
sol-licitud de I'assumpte a través de comunicats via correu electronic o SMS. L’aplicacié envia
al professional tres comunicats per correu electronic o SMS, que indiquen:
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Comunicat 1 > Sollicitud telematica acceptada / no acceptada. Aquest correu
electronic arriba un cop 'assumpte ha estat registrat.

Exemple quan la sol-licitud ha estat acceptada:

Correu electronic

Acceptada al Sec.Civ.SC Reg Reus la sol-licitud 200900000896,
amb data i hora 14/12/2012 13:31. El numero de registre assignat
és el 298/2012. E1 NIG 25120-42-1-2012-0000338.

Implicacié Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Numero
Demandant X DNT X

Demandat X No identificat

Exemple quan la sol-licitud no ha estat acceptada:

Correu electronic

No acceptada al Sec.Civ.SC Reg Reus la sol-licitud 200900000896,
amb data i hora 14/12/2012 13:31.

Implicacié Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Numero
Demandant X DNT b4

Demandat X No identificat

Comunicat 2 - Sol-licitud telematica repartida. Aquest correu electronic arriba un cop
'assumpte ha estat repatrtit al jutjat.

Exemple quan la demanda ha estat repartida:

Correu electronic

Repartida al Sec.Civ.SC Reg Reus la sol-licitud 200900000896,
amb data de repartiment 14/12/2012 14:33. El numero de registre
assignat és el 298/2012.

Implicacidé Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Numero
Demandant X DNI X
Demandat X No identificat

Comunicat 3 = Sol-licitud telematica incoada. Aquest correu electronic arriba un cop
'assumpte ha estat incoat al jutjat.

Exemple quan la demanda ha estat incoada:

Correu electronic

Recuperada al Jutjat de Primera Instancia num. 1 de Vic com a
Verbal (2/2012-n) la sol-licitud 201100000440, amb data
23/02/2012. E1 numero de registre assignat és el 4/2012.

Implicacié Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Numero
Demandant X DNI b4
Demandat b No identificat

SMS

Recuperada a Vic sol-licitud 201100000440 23/02/2012. Num.
registre 4/2012 recuperat a Jutjat de Primera Instancia ntm. 1
de Vic com a Verbal (2/2012-2).

Comunicat 4 - Incoacié modificada. Aquest correu electronic arriba un cop I'assumpte
ha estat incoat al jutjat i posteriorment s’ha modificat la incoacié inicial.

Exemple:

Correu electronic
Dades recuperacié modificades: Recuperada al Jutjat de Primera
Instancia num. 1 de Vic com a Verbal (3/2012-A) la sol-licitud
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201100000440, amb data 23/02/2012. E1 numero de registre
assignat és el 4/2012.
Implicacié Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Numero

Demandant X DNI X
Demandat X No identificat
SMS

Proc. Compte d'advocat 3/2012-A recuperat al Jutjat de Primera
Instancia num. 1 de Vic. Sol. 201100000440, modificat a Verbal
4/2012-A(n.reg.4/2012) .

Comunicat 5 = Incoacié modificada. Aquest correu electronic arriba un cop 'assumpte
ha estat incoat al jutjat i posteriorment s’ha anul-lat la incoacid inicial.

Exemple:

Correu electronic
Procediment esborrat al Jutjat de Primera Instancia nutm. 1 de
Vic la sol-licitud 201100000440, amb data 23/02/2012.

Implicacidé Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Numero
Demandant X DNI b4
Demandat b No identificat

SMS

Proc. Verbal 4/2012 esborrat al Jutjat de Primera Instancia num.
1 de Vic, sol. 201100000440. Pendent recuperar.

Finalitats de I'aplicacio

>
>
>

A%

YV VY

Evitar desplagaments i cues per presentar les sol-licituds.

Permetre presentar la sol-licitud qualsevol dia i a qualsevol hora.

Agilitar 'entrada de les dades durant el registre, atés que no s’ha de transcriure per
segona vegada tota la informacié de 'assumpte.

Millorar la qualitat de la informacio presentada, atés que es requereixen unes dades
minimes.

Apropar la justicia al ciutada (entrada mitjangant formularis assistits).

Reduir el temps de gestio i de notificacio.

Oferir proteccié davant de desastres naturals.

Modernitzar la imatge de I'’Administracié de justicia.

Requeriments tecnics d’accés

2.1.1 Requeriments d’usuari

Des del punt de vista de 'usuari els requeriments que es necessiten son els segients:

>

Cada procurador dels tribunals ha de disposar d’'un certificat digital de nivell 4 en
targeta criptografica emes per una autoritat de certificacié (AC) reconeguda. A l'efecte
de seguretat i d’identificar-se univocament davant d'una autoritat de certificacié
reconeguda (p. e. CATCert, FNMT, ACA, etc.), és necessari introduir una targeta
criptografica amb la signatura electronica al lector de targetes i entrar la paraula de pas
que el sistema sol-licita. Aquestes dues operacions donen com a resultat I'establiment
d’un canal segur.
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2.1.2 Requeriments de maquinari i programari

El sistema té un funcionament i un aspecte similar als estandards web del mercat, per adaptar i
proporcionar a l'usuari els detalls d’un sistema segur de gestié d’expedients que incorpora la
signatura digital i un flux de treball especific per adaptar-se als tramits judicials.

Els requisits per utilitzar aquesta eina sén els segients:

>

>

Un ordinador amb el sistema operatiu Microsoft Windows XP Professional, Windows
XP Home i Microsoft Windows Vista.

Una connexid agil a Internet. Es recomanable una connexid de tipus banda ampla
(broadband) com ara ADSL, cable, RDSI, 3G, etc. El sistema funciona amb qualsevol
tipus de connexid, inclosa la connexié per modem tot i que la qualitat no sigui tan bona.
Un navegador Mozilla Firefox 2.x o bé Internet Explorer 6.x amb el connector de Java
instal-lat.
JRE (Java Runtime Environment) versié 1.5.x o superior. (vegeu annex 1.2, per a la
instal-laci6)
Un certificat digital en suport criptografic (targeta) homologat per ’Agéncia Catalana de
Certificacio.

Test de validacid: http://www.catcert.cat/web/cas/6_6_test validacio.jsp

(versio JRE 1.6, requisit de CATCert per executar I'aplicacio)
Un lector de targetes perque l'ordinador pugui llegir les dades del certificat digital
residents a la targeta criptografica. A molts col-legis de procuradors dels tribunals, hi ha
ordinadors amb impressora i connexié a Internet a disposicié dels col-legiats.

Lector de documents en format PDF: Adobe Reader versid 5.0 o superior.

Atencié:

e Les presentacions signades amb certificat de programari no seran valides.

e Per als usuaris Macintosh, la nova eina informatica no pot garantir el
funcionament correcte en aquest entorn. El Departament de Justicia esta
avaluant la possible evoluci6, a futures versions, per poder donar servei als
usuaris d'aquest tipus de programari.

Validacions previes per garantir la validesa del certificat

Abans d’entrar a l'aplicacié podeu fer les validacions seglents per garantir que el vostre
certificat digital en suport criptografic (targeta) homologat per 'Agéncia Catalana de Certificacié

és valid:

Test de validacid: http://www.catcert.cat/web/cas/6_6_test validacio.jsp

Si no es pot completar el test de validacid, cal revisar els punts segients:

o S’ha de tenir instal-lada la versido JRE 1.6, requisit de CATCert per executar
I'aplicacio (vegeu annex A2.2).

o $S’ha de tenir instal-lat el modul criptografic de Ceres/Clase2 (es pot
descarregar I'aplicacio des de la pagina web de FNMT).

o El lector de targetes ha de ser compatible amb la targeta FNMT (vegeu annex
A2.5).

o Latargeta FNMT ha de contenir el certificat digital (vegeu I'annex A2.1).

o El lector ha d’estar funcionant i llegir correctament el certificat (vegeu annex
A2.5).

Manual de formacié d’e-justicia.cat  Presentaci6 telematica de demandes v20 pagina 7 de 73



Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia

3 Conceptes basics de la presentacio telematica de sol-licituds

Accés a I’aplicacio

Un cop s’ha accedit al portal del professional, al menu de I'esquerra s’ha de seleccionar I'opcié
Demandes, la qual va a la pagina segiient de Presentacié de demandes. Dins l'opcié
Demandes es carrega un mend amb les opcions segients:

» Nova sol-licitud assumpte judicial

» Sol-licituds no finalitzades
» Consulta sollicitud presentada

TN Generalitat de Catalunya y 1%,
IV Departament de Justicia )

B Extranet del Professiona

Usuari

MARIA DOLORES ESTEWE
FORMNET

¥ Tancar sessid
10 de juny de 200%
Justicia.cat Juny

Utilitats

» Nowva sollicitud
assumpte judicial

Presentacié de demandes

» Sol-licituds no

o s La tramitacid telemitica permet presentar a distincia les sol-licituds dels assumnptes judicials amb les
finalitzades (1) | ]
mateixes prestacions que quan es liuren presencialment en els Serveis Comuns de I'Administracid de
» Consulta sollicitud Justicia,
presentada

Els beneficis de la tramitacid telematica san varis:

= apropar la justicia als ciutadans; per tal de millorar I'stencié al ciutads s'ha d'sctuar a traves de
diferents canals de comunicacié (presencial, telefonic i telematic)

» Agilitzar I'entrada al registre permetent presentar els assumptes judicials sense haver de
liurar-los presencialment

= Reduir els temps de resolucié i notificacis sgilitzant els tramits sdministratius

» Millorar la qualitat de la informacié presentada requerint unes dades minimes per permetre
presentar ls assumptes judicials

= Modernitzar la imatge que tenen els ciutsdans envers de I'Administracis de Justicia

Les sollicituds sén un preregistrs ja que fins que aquestss na es validen pel registre no &5 converteixen en
assumnptes judicials,

Per facilitar la presentacié de les demandes, a banda d'omplir el formulari amb les dades necessaries per
reslitzar el registre, es permet annexar tant el document de |3 demanda com els documents processals i de
fons que afecten a I'sdmissic de la demanda.

3.1.1 Tipus de camps

Els camps que es presenten amb un fons groc sén obligatoris, per la qual cosa s’han
d’emplenar amb les dades corresponents. Els camps de color gris son camps bloquejats (de

consulta). | finalment els camps de color blanc sén opcionals i l'usuari pot decidir si vol
emplenar-los.

Morn | Mirnero collegiat |2999 Teltfon Mahil |
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4 Funcions de la presentacio telematica de sol-licituds

En aquest apartat s’expliquen les funcions que els usuaris tenen disponibles en el portal
mitjancant un formulari web. Aquestes funcions estan disponibles segons la configuracié del
perfil.

» Nova sol-licitud assumpte judicial
> Sollicituds no finalitzades
» Consulta sollicitud presentada

Per tal que quedi més clar el funcionament de la Presentacié telematica de sol-licituds i les
relacions amb les altres aplicacions, a continuacié es mostra un grafic del moment en qué es
crea una nova sol-licitud:

—~ 1 | T
Presentacia -
telematics de % 3
demandes
Regiine assamptzs
4
25 1
-

Prainl rirscre | proera sz o

= —] [ | 2 @ = |
&

Carreds

Geste: processal

El sol-licitant informa el sistema de la sol-licitud de la presentaci6 telematica.

El sistema retorna un rebut de presentacio.

Aquesta sollicitud es recupera des del registre corresponent. La sol-licitud rep una
validacio i s’accepta o es refusa.

4. Es notifica des del registre a I'aplicacié “Presentacio telematica de demandes” tant el
resultat de la validacié com altres dades que s’introdueixen durant el registre (data registre,
NIG, etc.).

Aquesta informacio la pot consultar la persona sol-licitant a la mateixa aplicacié.

Aquesta mateixa informacié s’envia cap a “Diligéncies externes”.

En cas que la persona sol-licitant hagi demanat I'opcié que se l'informi via correu electronic
0 SMS dels canvis d’estat de la sol-licitud, s’envia el primer comunicat al professional via
correu electronic que anuncia que la sol-licitud ha estat acceptada, o bé no acceptada.

wn =

No o

A continuacié s’ha dibuixat un esquema del procés que segueix la sol-licitud un cop presentada
telematicament. Es registra i es reparteix:
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Presertacis | | h
telematica de 5
demandes
Rsgiaing asaumineg
1
-
8
Repartiman Diigancies sxlenas :> :>
8
Carreds
G provesssl

La sol-licitud, un cop registrada, es reparteix.

En el jutjat destinatari, la sol-licitud s'incoa amb intervencié humana o de forma automatica.
Es notifica des de “Gestié processal’ a I'aplicacié de “Presentacio telematica de demandes”
algunes dades que sorgeixen en el jutjat (data incoacié procediment, jutjat, etc.).

Aquesta informacié la pot consultar el sol-licitant des de I'aplicacié.

Agquesta mateixa informacio s’envia des de I'aplicacio cap a “Diligéncies externes”.

En cas que el sol-licitant hagi demanat I'opcié que se I'informi via correu electronic o SMS
dels canvis d’estat de la sol-licitud, s’envia el segon comunicat al professional via correu
electronic que anuncia que la sol-licitud ha estat incoada al jutjat corresponent.

wn e

oo A

Nova sol-licitud

Quan se selecciona Nova sol-licitud, s’accedeix a la funcié principal de l'aplicacié. A la
capcalera apareixen diverses pestanyes, les quals s’expliquen en aquest capitol:

Sol-licitant
Sol-licitud
Assumpte

Adreca intervinent
Representant
Adreca representant
Rebut

I Generalitat de Catalunya
WLV Departament de Justicia

@VVVVVVV

olnllich.cat

Extranet del Professional
Sol-licitud assumpte judicial

Nova sol-licitud assumpte Sol-licitant Sollicitud Assurmpte Intervinent Adreca intervinent pr Adreca repr Annexos Rebut
Judicial
Sol-licituds no Tipus de p: i
finalitzades (2)
Consulta sol-licitud
presentada

1]
Opeions de la soHficitu

' Presentacio de la sol-licitud en paper al Deganat o Servei Comi € Presentacit telematica (sense papers) al Deganat o Servei Comu

Feu servir aquesta opci6 si no podeu incorporar en format electronic tota la documentacié Feu servir aquesta opcié si podeu incorporar en format electrénic |a totalitat de la documentacié

durant el procés de sol-licitud. Es a dir, ne annexareu cap document. (escrit d'inici de la sol-licitud + documents) durant el procés de sollicitud.

En la majoria de finestres de la sollicitud hi ha els botons seguents, amb les funcions
estandards que es detallen a continuacio:

» <<Sortir Surt sense gravar les dades (va a la pantalla inicial de I'aplicacio).
> <Enrere Va a la pantalla anterior sense gravar dades.
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» Desar Grava les dades.
» Nou registre Dona d’alta un nou registre en la finestra actual.
» Seglent > Grava les dades i va a la pantalla seglent.

El bot6 Seglient, en el cas que les dades de la finestra actual siguin obligatories, no deixa anar
a la finestra seguent fins que s’introdueixen totes les dades. El boté Enrere va a la pantalla
anterior sense gravar dades, pero abans es demana la confirmacié de 'usuari.

La pagina en hitp:/f172.29.11.12:81 dice:

[ Els canvis que no s'hagin desat al formulari es perdran, Esteu segur que voleu Fer aguesta operacia?
2_;,,/'

Acepkar | [ Cancelar
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A continuacio, es mostra un esquema amb la navegacio de les pantalles per fer una sol-licitud.

Demandants, sempre

Informar L 2
[ obligatoriament | Si és demandat té el
de Padreca ndmero identificador
informat
Escollir sollicitud Presentaci6
telematica o totalment telematica?
presencial Demandats només si NO
‘ indocumentat informar S
obligatoriament
I'adr
de l'adreca Sl
L A ‘ i 4 ‘ h i 4
Dad frent e ozl 3 Lliurament de la
Dades del Dades de la ? es re Fe':js a Intervinents: Adreces dels Dades dels Adreces dels Documents solicitud i del
sol-licitant sol-licitud allyquantla i < demandants i Intervinents representants i representants annexos i
BRI demandats |
Y y 2 L 4 A y Y ‘ Y Y
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4.1.1 Sollicitant

Les dades del sol-licitant, és a dir, de la persona que fa la sol-licitud, s’introdueixen de forma
automatica. Les dades es carreguen de la targeta de signatura electronica amb la qual l'usuari

s’ha autenticat.
@ B cosm o a g

7Extrane‘€ del Prof,@] : Quticacat

Demandes Sol-licitud assumpte judicial

» Nova sollicitud assumpte | soblicitant | sollicitud ‘ Assumpte ‘ Intervinent ‘ Adreca incervinent ‘ P ‘ Adrega rep ‘ Annexos Rebut ‘
judicial

» Sollicituds no Tipus de presentacié

finalitzades (2)

» Consulta sol-licitud
presentada

' Presentacié de |a sol-licitud en paper al Deganat o Servei Comu | | € Presentaci6 telematica (sense papers) al Deganat o Servei Comti |

Escollir el tipus de
presentacié que es Feu servir aquesta opcié si no podeu incorporar en format electrénic tota la documentacié

Feu servir aquesta opcié si pedeu incorporar en format electronic |z totalitat de la documentacié
vol realitzar. durant el procés de sol-licitud. Es a dir, no annexareu cap document.

(eserit diinici de la sollicitud + documents) durant el procés de sollicitud.

= Catalunya | Extranet 2.1.2.0

Abans de comencar a presentar la sol-licitud cal escollir si es vol fer una presentacié en paper
(sol-licitud telematica perd amb la presentaci6 de la documentacio al deganat en format paper),

0 bé si la presentacid es fa sense papers (sol-licitud totalment telematica, adjuntant tota la
documentacié en format digital).

Un cop s’ha escollit una de les dues opcions anteriors es podra observar la pantalla seglent:

H]]Ij Generalitat de Catalunya 4 G
AV Departament de Justicia

Usuari

MARLA DOLORES ESTEVE
FORNET

2 (e} » Tancar sessii
lale 10 de juny de 2009
Extranet del Profgssion: fusticts.cat
Utilitats
Sol licitud assumpte judicial L]
Gl a
» Nowva sol-licitud Sol-licitant | Sallicitud ‘ Assumnpte ‘ Exhort | Adrega intervinent | Representant | Adreca representant ‘ Rebut |

assumpte judicial

Tipus de presentacié

Sol-licituds no
finalitzades (2)

Consulta sol-licitud
presentada

Tipus de o usuan [VOWERE FETEvE FORVET HAFGA 551
presentacié que

K Identificacid | [zes635317
hem escollit.
Collegi [iustre Gallegi 42 Pracuraders de
Dades del Ndmero col legiat [5555
sol-licitant Morn [MARTA DOLORES ESTEVE FORNET
Canal de comunicacé [ Gap — =

adresa elestrénica [

Telefonmabil [

Presentacit de la demanda en paper al Denagat o Servei Com:

»

Dades del Sol-licitant

\

Les dades d’aquesta finestra son les segiients:

Codi usuari

Identificacio. Inclou tipus d’identificador i nUmero identificatiu.
Col-legi. Codi del col-legi del professional del dret.

Ndmero col-legiat

Nom

Canal de comunicacié

Adreca electronica

Teléfon mobil

VVVVYVYYY

A la Presentacié telematica de demandes s’ofereix la possibilitat a l'usuari de rebre
comunicacions per correu electronic quan la sol-licitud canvia a l'estat acceptat i passat a

tramitacio pel jutjat, seleccionant al camp Canal de comunicacié l'opcidé correu electronic o
SMS.
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Mo s'ha indicat cap canal de comunicacid. Si voleu rebre una comunicacid envers la sol*licitud, és
necessati informar aquest canal. Yoleu continuar?

Aceptar [ Cancelar ]

Segons el tipus d’'usuari s6n obligatories unes dades o unes altres. Per exemple, en el cas dels
procuradors son obligatories aquestes dades:

» Col-legi
» Numero col-legiat
» Nom

4.1.2 Sol-licitud

A I'apartat Sol-licitud s’introdueixen les dades principals de la sollicitud.

Sol-licitud assumpte judicial

Sollicitant Sol-licitud ‘ Assurnpte | Intervinent ‘ Adrega intervinent | Representant | Adreca representant | Annexos ‘ Rebut ‘

Sol-licitud
Partit judicial
Unitat registre [Seruei Cornd de Registre Civil de Lleids %
Jurisdiccia
Especialitzacid
Rssurnpte

Matéria [Aceptacid d'heréncis per creditars

3

Procediment d'origen o assumpte de Violéncia sobre la dona |——— Seleccaneu --- v|

Data inici sollicitud |08f03#2011 16:27:17

Observacions

<<Surt|r| ‘ =<Enrere ‘ | Desar ‘ | Segient=

Les dades son les seguents:

Partit judicial. Des de I'aplicacié de la Llei 25/2009, de 22 de desembre (llei 6mnibus),
en aquest desplegable es mostra la llista completa dels partits on s’ha desplegat TTA
fins aquest moment.

Amb la informacié que proporciona GPP del partit judicial per defecte del procurador,
apareix seleccionat un dels valors del desplegable ‘Partit judicial’(a 'exemple Lleida).
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Partit judicial fLleida ]
--- Seleccioneau ---
Unitat registre | Barcelona Civil de Lleida %
Berga

Blanes

Jurisdiceid | gl prat de Llobregat
La Bisbal d?Ermporda

Especialitzacid | La Seu d'Urgell

Manreza
dssumpte | poR(

Tetrasza
Matéria _Zyxzys

Unitat registre. Es mostren les unitats de registre del Partit judicial seleccionat al
desplegable anterior.

Jurisdicci6. Es mostren les jurisdiccions que pot utilitzar el perfil de I'usuari.
Especialitzacié. Es mostren les especialitzacions que pot utilitzar el perfil de I'usuari
segons la Jurisdiccio seleccionada al desplegable anterior.

Assumpte. Es mostren els assumptes que pot utilitzar el perfil de 'usuari.

Tipus procediment o Matéria. Es mostren els tipus de procediment que pot utilitzar el
perfil de 'usuari segons la Jurisdiccid, I'Especialitzacio i TAssumpte seleccionats als
desplegables anteriors.

Data inici sol-licitud. No es pot modificar, ja que la déna el sistema.

Observacions. Aquest camp s’utilitza per resumir la sol-licitud (és opcional) i informar a
la unitat de registre si la sol-licitud incorpora ‘Violéncia sobre la dona (VIDO)'.

4.1.2.1 Recuperacié d’antecedents

A la pestanya de sollicituds, s’afegeix un nou conjunt de camps on es podra especificar la
procedencia (antecedent) d’'un assumpte a TTA i obtenir-ne el NIG (nimero d’identificacié
general) associat.

Per a les sollicituds que ja tenien un antecedent al jutjat (per exemple les execucions) i
mitjancant les dades de procedéncia que especifiqui 'usuari, podrem obtenir el NIG associat a
aquest antecedent. Aquest NIG s’assigna a 'assumpte que s’esta creant a I'hora de registrar-lo.

En el cas especial d’'assumptes de violéncia doméstica (VIDO), el procurador pot especificar el
jutjat de VIDO on esta donat d’alta 'assumpte relacionat amb la sol-licitud que s’esta creant. Tot
i que s’especifiquin aquestes dades, la sol'licitud no queda lligada amb I'assumpte d’origen,
sind que se li assigna un NIG diferent.

A primera vista, quan s’accedeix a la pantalla Sol-licitud, es troba un nou camp desplegable:
Procediment d’origen o assumpte de Violéncia sobre la dona.
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Sol-licitud assumpte judicial
Sollicitant || Sol-licitud || Assumpte | Intervinent ‘ Adreca intervinent ‘ Representant ‘ Adrega representant ‘ Annexos | Rebut
Sol-licitud
Partit judicial
Unitat registre [ Servei comi de Registre Civil El Prat de Llabregat (¥
Jurisdiceid
Especialitzacid
‘ Desplegable tipus antecedents +\\ Assumpte
\\\ Matéria | Corunicacid d'internament urgent hd
Procediment d'arigen o assurmnpte de Yioléncia sobre la dona |--— Seleccioneu --- v|

Diata inici sol licitud |14/12/2009 15:07:35

Chbservacions

| <<Sor‘tir| | <Enrere | | Desar | | Seglent> |

Aquest camp ens permet escollir entre els dos tipus d’antecedents disponibles i que cal
especificar:

e la sol-licitud té un assumpte relacionat
e la sol-licitud esta relacionada amb un assumpte que ja esta en un jutjat VIDO.

Procediment d'origen o assumpte de Violéncia sobre la dona f--- Seleccioneu --- LW
L .. Procediment d'arigen
Data inici sollicitud IAssumpte de violéncia sobre la dona

Al costat del desplegable, apareix la icona [?], que ofereix ajuda especifica sobre el
funcionament de I'obtencié d’antecedents de la sol-licitud.

L’ajuda s’activa quan el ratoli passa per sobre de l'interrogant i mostra el quadre informatiu
seguent:

Si la sl lictud té un Procediment d'origen:
1 .zeleccionar 'Procediment d'origen ' al desplegable.
2 especificar jutist, nimero i any del procediment. d'origen
Jrecuperar dades per obtenir el MG,
=i la gol-licitud &= de Vieléncia sobre la dona:
1 zeleccionar 'Aszumpte de Yioléncia sohre la dong' al desplegatle.

2.especificar jutist on s'ha d'enviar l'assumpte.

4.1.2.1.1 La sol-licitud té un procediment d’origen

Si l'usuari selecciona l'opcié Procediment d’origen apareix un subformulari amb els camps
seguents:
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Procediment d'origen o assurnpte de Violéncia sobre la dona [Procediment d'origen |

Cercador Organ Judicial |Lleida Instancia

Organ Judicial |--- Seleccioneu ---

Mirmero i any del procedimentl I

[ Recuperar Procedéncia |

MIG |

Procedimentl

Els tres primers camps son editables i serveixen per recuperar les dades de procedéencia.

> Cercador Organ Judicial: camp editable i d'introducci6 obligatoria. Cal especificar un
valor en el Cercador Organ Judicial per poder seleccionar un Organ Judicial del
desplegable.

Per defecte, aquest camp s’emplena amb una cadena formada pels valors del partit
judicial (poblacid del registre on s’esta enviant l'assumpte) i especialitzacio
seleccionada.

Partit judicial ‘
Unitat registre [Servei cornd de Registre Civil de Lleida w ]
Jurisdiccid
Especialitzacié |
Assumpte

Matéria |Aceptaci6 d'heréncia per creditors

Procediment d'origen o assumpte de Violéncia sobre la dona [Procediment d'arigen v

Cercador Organ Judicial ILIeida Trstancia

Organ Judicial |--- Seleccioneu --- v

Marmero 1 any del procedimentl I

[ Recuperar Procedéncia |

MIG |

Procediment |

Cal destacar que pels casos en que I'Especialitzacio sigui Civil, és substituida al cercador pel
terme ‘Instancia’.

L’'usuari pot modificar, si ho creu convenient, els valors predeterminats del camp Cercador
Organ Judicial.
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Partit judicial |

Unitat registre |Seruei comd de Registre Civil de Lleida %
Jurisdiccid

Especialitzacid | ‘ Cercador drgan modificat per l'usuar
Assumpte I||

| o

Matéria |Aceptaci6 d'heréncia per creditors

Procediment d'origen o assurnpte de Violéncia sobre la dona [Procediment d'arigen ] |

Cercador Grgan Judicial IDrat Instruccid r

Grgan Judicial foo- Selecoioney - - v
--- Seleccioney ---
Marnero i any del procediment | Jutjat de Primera Instancia i Instruccid n® 1 d'el Prat de Llobregat
Jutjat de Primera Instidncia i Instruccid n® 2 d'el Prat de Llobregat
Jutjat de Primera Instancia i Instruccid n? 3 d'el Prat de Llobregat
Jutjat de Primera Instidncia i Instruccid n® 4 d'el Prat de Llobregat
NIG I Jutjat de Primera Instancia i Instruccid n? 5 d'el Prat de Llobregat (WIDO)
Registre | Repartiment Instruccid El Prat de Llobregat
X Seccid Instruccid del Servei comi de registre de El Prat de Llobregat
Procedlmentl Seccid Instruccd del Servei comd de repartirment de El Prat de Llobregat

Només s'utilitzen per filtrar drgans judicials els 5 ultims termes.

> Organ judicial: Desplegable que conté els organs judicials filtrats segons els valors
que s’han indicat en el camp Cercador Organ Judicial. Es de selecci6 obligatoria ja

que sense emplenar aquest camp no es pot realitzar la recuperacié de procedéncies.

Procedirnent d'origen o assurnpte de Violéncia sobre la dona [Procediment d'origen ~]

Cercadar Organ Judicial ILleida Instancia

Organ Judicial f--- Seleccioneu ---

Mimero i any del procediment I Jufjat de Primera Instadncia n? 1 de Lleida
Jujat de Primera Instidncia n? 2 de Lleida

Jutjat de Prirmera Instidncia n? 2 de Lleida

Jufjat de Primera Instancia n® 4 de Lleida

NIG I Jufjat de Primera Instdncia n? 5 de Lleida
Jujat de Primera Instincia n® 6 de Lleida (Mercantil)

o Jutjat de Primmera Instdncia n® 7 de Lleida

Procediment |

Si l'usuari oblida seleccionar un dels valors del llistat i intenta iniciar la recuperacio, apareix el
missatge d’error seguent:

‘@ El camp *Oh gan Judicial’ s'ha d'omplir obligatoriament.

» Numero i any del procediment: Camps editables i obligatoris. Serveixen per indicar
el numero i 'any del procediment que es vol recuperar.

|@ El camp "Hamero i any del procediment” s'ha d'omplir obligatériament.

Els valors introduits han de ser numérics. Per tant, si s’intenta introduir un caracter no numeéric,
apareix el missatge d’error seguent:

‘@ El camip Hamero i any del procediment hauria de ser numerie

Els camps NIG i procediments s’emplenen un cop s’ha executat la recuperacid de
procedéncies i només si s’ha obtingut algun procediment coincident amb les dades que s’han

especificat. Aquests dos camps s6n només de consulta.

Quan es tenen totes les dades obligatories correctament indicades es pot executar la
recuperacio, fent clic al boté Recuperar Procedéncia.
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Pracediment d'origen o assurnpte de Wioléncia sobre la dona [Procediment d'arigen 3

Cercador Srgan Judicial |Lleida Instincia

&rgan Judicial |.'lutjat de Prirnera Instincia n? 1 de Lleida d

Marmero i any del procediment |3 |2DD9

[ Recuperar Froced&ncia ||

MIG |

Procedimentl

Es poden trobar tres escenaris:

1. No hi ha cap procedéncia que coincideixi amb les dades indicades. En aquests
casos, un missatge d’avis informa que no s’ha pogut recuperar cap assumpte amb els
parametres especificats.

Procediment d'origen o assumnpte de Violéncia sobre la dona [Procediment d'origen v]

Cercador Organ Judicial |Lleida Instancia

&rgan Judicial |Jutjat de Prirmers Instancia n° 1 de Lleida s

Mimera i any del procediment|3 |2009

[ Recuperar Procedéncia |

‘& Mo s'ha pogut recuperar cap assumpte amb els pardmetres especificats

MIG |

Procedimentl

2. Hi ha una procedéncia que coincideix amb les dades indicades. En aquest cas,
s’emplenen automaticament els camps NIG i Procediment.

Procediment d'origen o assumpte de Violéncia sobre la dona [Procedirnent d'origen ]

Cercador Organ Judicial |Lleida Instancia

Organ Judicial |Jutjat de Primera Instancia n® 1 de Lleida e

Mdmero i any del procedimenth |2c|09

[ Recuperar Procedéncia |

MIG I2512042120E|’90E|DE|011

Procediment IAbstencié i recuzacio

Es pot donar el cas que el procediment no contingui el procurador que esta donant d’alta
lassumpte. En aquest cas es demana a l'usuari si, tot i aixi,vol utilitzar la procedéncia.

La pagina a https:/flocalhost diu:

I ? El procediment recuperat no conté el procurador que estd donant d'alka 'assumpte. Yoleu utilitzar-lo
. igualment?

| C'acord | [ Cancella ]

Si la resposta és afirmativa, s’assignen els valors recuperats com a valors de la procedéncia i
es mostra un missatge de recordatori.

& Atencio: Mo apareixes com a col'laborador dins del procediment recuperat
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Si la resposta és cancel-lar la recuperacié, es mantenen els camps de la cerca, perd no es
recuperen les dades de procedéncia, és a dir, el NIG i el procediment continuen sense valors.

3. Hi ha més d’una procedéncia que coincideix amb les dades indicades. En aquestes
situacions, s’obre automaticament una finestra emergent que mostra les procedéncies
recuperades, i permet a l'usuari escollir quin és I'antecedent correcte de la sollicitud
que s’esta creant.

Sol-licitud assumpte judicial

Sol-licitud

NIG

Sollicitant Sol-licitud | Assumpte

Seleccio del procediment

1. Seleccioni un dels procediments,

2. Faci clic al boté "Aceptar'.

El Jutjat d"Instruccid n® 1 de Barcelona té els segiients procediments pel Nimero i Any especificats 1/2009:

Intervinent | Adreca intervinent | Representant | Adreca representant ‘ Annexos Rebut

Procediment Jurisdiceid Especialitat

08501943220090000143 Prévies 3 43 O
0801943220090000064 Comissid rogatdria 2 43 (@)
0801943220090000032 Indeterminades 2 43 (@)

Acceptar | [Cancellar

[ <=sortir | [<Enrere] [=egient=]

La finestra emergent consta de tres parts diferenciades:

Seleccid del procediment

1. Seleccioni un dels procediments.
Ajuda
2. Faci clic al botd "Aceptar’.

MIG

El Jutjat d'Instruccid n® 1 de Barcelona té els segiients procediments pel Ndmero i Any especificats 1 /2009:

Procediment Jurisdiceid Especialitat

[

0501943220090000143 Prévies 2 43
0801943220090000064 Comissid rogatdria 2 43
0501943220090000032 Indeterminades 2 43
|

Ajuda: proporciona ajuda sobre els passos que s’han de seguir per utilitzar un
dels procediments del llistat com a antecedent de la sol-licitud.

Llista de procediments: inclou els procediments obtinguts a partir de les
dades proporcionades per l'usuari. Aquestes dades queden reflectides a la
capcalera del llistat on apareix el nom de I'érgan judicial, el ndmero i I'any.
Les dades que es mostren per a cadascun dels procediments son: NIG, tipus
de procediment, jurisdiccio i especialitat.

Si algun dels procediments recuperats no conté el procurador que esta donant
d’alta la sol-licitud, es mostra un missatge d’avis en la columna Procediment.
L’usuari pot seleccionar els procediments en I'iltima columna del llistat.
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e Botonera: consta de dos botons Acceptar i Cancel-lar. El boté6 Cancel-lar
tanca la finestra emergent sense fer cap accio. El boté Acceptar comprova si
hi ha un procediment seleccionat i en cas contrari es mostra un missatge
d’avis.

La pagina a https:{fpreproduccio.ejusticia.g... E|

& Mo s'ha seleccionat cap procediment,

Si s’ha seleccionat un procediment, es copien els valors d’aquest com a valors de I'antecedent
de la sol-licitud, de la mateixa manera que si la recuperacié hagués mostrat només un resultat.

Procediment d'origen o assurmpte de Wioléncia sobre la dona [Precediment d'arigen |

Cercador &rgan Judicial IBarceIona Instruccid

Grgan Judicial |Jutjat d'Instruccid n? 1 de Barcelona e

MNirero i any del procedimentll |2009

[Recuperar Procedéncia |

NIG |0801943220090000064

Procediment IComissié rogataria

Si s’ha seleccionat un dels procediments marcats amb el missatge que el procurador que esta
donant d’alta la sol-licitud no hi esta inclos, es mostra el mateix missatge que hem vist en els
casos amb recuperacié d’un unic valor:

& Atencio: Mo apareixes com a col'laborador dins del procediment recuperat

4.1.2.1.2 Lasol-licitud és de violéncia sobre la dona

Quan se selecciona un antecedent del tipus Assumpte de violéncia sobre la dona, apareix un
subformulari que només conté un camp nou, Organ Judicial.

Dins del desplegable es troba el llistat de jutjats de violencia sobre la dona que té el partit
judicial seleccionat. La seleccié d’un d’aquests érgans judicials és imprescindible per desar una
procedencia de violéncia doméstica.

Procediment d'origen o assumpte de violéncia sobre la dona |Assumpte de vinl&éncia sobre la dona V|

organ Judicial f--- Seleccioneu --- e

Jutjat Violéncia sobre |la Dona n? 1 Lleida
10

Data inici sollicitud [14/12/2000 15,

4.1.2.2 Desar la procedéncia de sol-licitud (antecedent)

Un cop es tenen els camps de procedéncia emplenats, es pot desar aquesta procedéncia amb
els botons Desar o Seguent.

Si per alguna rad algun dels camps ha quedat buit, no es pot realitzar 'emmagatzematge de
I'antecedent i es mostra a 'usuari el missatge seguent:
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La pagina a https:Hfintegracio.ejusticia. gencat. net diu: 25| A" — V]

Les dades de procedéncia no sdn carrectes o estan incomplertes. Desitja continuar sense especificar - - —
. dades de procedéncia ? ficial IJutjat d'Instruccid n® 1 de Barcelana

ficial [Jutjat d'Instruceié n? 1 de Barcelona %
.
ent[t [zo0m

Recuperar Procedéncia

MIG |E|3E|194322E|E|9E|UUUE|64

Frocediment |

Si s’accepta continuar sense especificar les dades de procedéncia s’elimina la informacié del
procediment d’origen indicat i el desplegable del tipus d’antecedent mostra el valor “--
seleccioneu-- “. En cas contrari no s’esborren les dades perd tampoc es desen.

Per esborrar un antecedent desat només cal seleccionar l'opcié “--seleccioneu--“ del
desplegable i desapareix el formulari d’antecedents. Quan es desa la informacié queda
esborrada definitivament.

4.1.3 Assumpte

S’introdueixen les dades especifiques de cada jurisdiccid.

Segons la jurisdiccié seleccionada en la finestra Sol-licitud, es mostren unes dades o unes
altres.

En el cas de la jurisdiccio civil les dades sén les segients:

» Tipus quantia. Si és determinada, la quantia Principal és obligatoria, i Interessos i
Costes soOn opcionals (els interessos poden ser 0). Si el Tipus quantia és
indeterminada llavors no es poden emplenar les quanties Principal, Interessos i
Costes.

Principal. Quantitat principal.

Interessos. Interessos de I'operacio.

Costes. Conjunt de despeses que costa un procediment judicial.

Y VYV

Sol-licitud assumpte judicial

Sallicitant ‘ Sallicitud Assumpte Intervinent | Adreca intervinent | Representant | Adreca representant ‘ Rebut |

Jurisdiccié Ciwvil

Tipus quantia
Principal l— £
Interessos l— £
Caostes l— €

| [=<sortir | [<Enrere| [Desar]| [Segients]

Per introduir els decimals s’ha d’utilitzar la coma.

4.1.4 Intervinent

S’introdueixen les dades dels demandants (part activa) i dels demandats (part passiva).

A la pestanya Intervinent s’introdueixen les dades de la part activa (les persones demandants)
i de la part passiva (les persones demandades).

e Perales persones demandants hem d’introduir el seu DNI i 'adreca.
e Perales persones demandades hi han dues possibilitats:
- Que es conegui el DNI, NIE o passaport, aleshores no cal introduir
'adreca
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- Que no es conegui cap documentacid (I'identifiquem com persona
indocumentada), aleshores cal introduir 'adreca

La pestanya Intervinent es divideix en diversos apartats segons el tipus de persona (fisica o
juridica) que seleccionem.

4.1.4.1 Personafisica

Quan el tipus de persona seleccionat es fisica, els apartats de la finestra son:
Persona

Document identificatiu

Dades persona fisica

Dades naixement

Dades representat

VVVYY

Sol-licitud assumpte judicial

Zallicitant | Sollicitud ‘ Assumpte I Intervinent | Adreca intervinent Representant Adreca representant ‘ Annexos | Rebut
Persona |
Tipus Persona Implicacid Idioma notificacid
Document identificatiul
Macionalitat [Espanya ~| Tipus Ident. Mirmn Ident. | Recuperar
Dades persona fisical
MNom I— Cognom 1 I— Cognom 2 I—
Sexe Mom pare I— Mom rmare I—
Dades naixement |
Data I— ES'
Pais naixernent [--- Seleccioneu --- v Provincia
Municip Poblacio
Topénirm estranger |
| Dades representatl
Tipus rep.
Morm I— Cognom 1 I— Cognom & I—
Identificacid |--- Seleccioneu --- V| Murm Ident. I—
| [<<sortir] [<Enrere| [Desar] [Mouintervinent| [Segients |
A I'apartat Persona s’introdueixen les dades comunes que soén:
Persona
Tipus Persona Implicacid Idiomna notificacid

» Tipus persona. Per indicar si és persona fisica o juridica. Segons sigui aquesta, la
resta d’apartats de la finestra canvien.

» Implicacié. Per indicar si és part demandant o part demandada.

» Idioma notificacié. Idioma amb qué vol ser notificada la persona.

A I'apartat Document identificatiu els camps inclosos sén:

Document identificatiu

Macionalitat [Espanya v] Tipus Ident. M Ident. | Recuperar
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> Nacionalitat. Si és Espanya el Cognom 2 és obligatori i el Tipus d’identificaci6 és
obligatdriament el nimero de DNI per a la part demandant i el nimero de DNI o
desconegut per a la part demandada (s’ha indicat al camp Implicacio).

» Tipus d’identificacié. Si és DNI, indocumentat, etc.

Nacionalitat Implicacio Tipus identificacié permes

DNI
No identificat

Demandat
Espanyola

Demandant DNI

DNI

DNI europeu
Demandat NIE (nim. estrangeria)
No identificat

Qualsevol altra Passaport

DNI
Demandant DNI europeu
NIE (nam. estrangeria)

Passaport

Els intervinents amb implicacié activa (demandants), independentment de la seva
nacionalitat, no poden ser un ‘No identificat’, tal i com es veu a la taula anterior. Si
s’informa un intervinent persona fisica de nacionalitat no espanyola apareix el nou tipus
d’identificacio ‘DNI europeu’ (tant per a demandants com per a demandats).

Sol-licitud assumpte judicial

Sol licitant Sollicitud Assumpte Intervinent Adreca intervinent Representant Adreca representant Rebut

Persona

B ipus persona Implicacis Idioma notificacis
Document identificatiu
MNacionalitat [Seook, illes - Tipus Ident. [--- seleccioneu ——- 3 Mim Ident. | Recuperar
pades persona fisica EFI
DNI Eurcpen
MIE (Mimero d'estrangerial
Mom CoOnon| pazsaport Cognom 2 |
Sexe Wom pare | Mom mare |

» Numero identificaci6. El nUmero d’identificacié especificat al desplegable anterior.
Quan s’introdueix un nimero incorrecte, el sistema avisa amb un missatge d’error que
indica la causa de la incorreccio.

- Si la longitud del nimero és incorrecta apareix l'avis:

‘@ La longitud del DHI no és correcte

- Si la lletra del DNI és incorrecta apareix un avis com el seguent:

‘@ La lletra del DHI no és correcte, hauria de ser H.
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Sobre el ndmero identificatiu associat a un DNI europeu, es realitzen les validacions
seguents:

La llargada maxima del nimero identificatiu és de 12 caracters, el camp no permet
introduir-ne més.

Document identificatiu

Nacionalitst [Cock, illes | Tipus Ident, [DNI Europeu v Mirn Ident, |123456789012

Obligatorietat del nimero identificatiu associat al DNI europeu. Si no s’introdueix res
en el camp apareix un missatge d’avis.
Sobre el format del qual s’introdueix el nUmero identificatiu no es valida res.

» El boté Recuperar. Tenint en compte la nacionalitat, el tipus d’identificacio i el nimero
d’identificacio, el sistema recupera el darrer intervinent coincident que hagi estat
introduit. Aquest boté només apareix quan estem donant d’altra un nou intervinent. Si
fem modificacions no apareix.

Mim Ident. | Recuperar

- Si el sistema troba un intervinent coincident, es recuperen les seves dades en el
formulari (les podem modificar si és necessari). Quan el desem, si té una adrega
associada, igualment aqui la tindra assignada (també la podem modificar).

- Sinotrobem cap intervinent coincident, apareix I'avis seguent:

‘@ Ho s'ha pogut recuperar cap intervinent amb les dades seleccionades

- Cal introduir la nacionalitat, el tipus i el nimero d’identificacié de I'intervinent que
volem cercar. Si no hem emplenat tots els camps, apareix l'avis que falta
completar camps imprescindibles per poder fer una recuperacio.

‘@ Ho &3 pot recarregar un intervinent indocumentat. Cal indicar tipus document i num document com a minim.

- Sivolem recuperar un intervinent indocumentat apareixera el mateix missatge.

> El boté Descartar intervinent recuperat. El sistema permet descartar un intervinent
recuperat quan no és el que estem buscant. Si es clica aquest bot6 la pantalla torna a
I'estat inicial amb el boté Recuperar disponible per a una nova cerca.

Document identificatiu

Macionalitat [Espanya v Tipus Ident, [DnI v NG Idert, [111itiith

A 5'ha recuperat un intervinent. Si no és el desitjat, premi el botd 'Descartar intervinent recuperat’ | Descartar intervinent recuperat

A l'apartat Dades de persona fisica, els camps inclosos sén:

Dades persona fisica

Morm I Cognor 1 I Cognormn 2 I
Sexe Mom pare | Nom mare |

Nom. Camp de text editable obligatori.

Cognom 1. Camp de text editable obligatori

Cognom 2. Es obligatori si la nacionalitat és Espanya.
Sexe. Amb un desplegable de seleccid obligatoria.

YV VY
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» Nom pare. Camp de text opcional.
» Nom mare. Camp de text editable opcional.

A I'apartat Dades naixement, els camps son les seglents:

Dades nairement

Dasta [ 9

Pais naixement [--- seleccionsu --- - Provincia
i poblaci

Topanim estranger |

Data. Data de naixement.

Pais naixement. Si és Espanya, cal introduir la provincia, el municipi i la poblacié de
naixement, en cas contrari hem d’emplenar el camp Toponim estranger.

Provincia. Provincia de naixement.

Municipi. Municipi de naixement.

Poblacié. Poblacio de naixement.

Toponim estranger. Provincia, municipi o poblacié de naixement (opcional).

VVVY VY

L’dltim apartat Dades representant és pels casos en qué un intervinent necessita un
representant legal (perqué és un menor o un incapacitat), les dades introduides fins ara eren
les del representant legal i les d’aquest apartat son les del seu representat (menor/incapacitat);
els camps soén els segients:

Dades representat

—
Mo Cognom 1 I— Cagnom 2 I—
Identificacid [--- Selecdionen --- e Mirn Ident. I—

Tipus representat

Nom

Cognom 1

Cognom 2

Identificacio. Tipus d’identificador.

Num. identificacié. Naomero d’identificacié. Es comprova que el Tipus d’identificador
i Nomero identificacio6 siguin valids.

VVVVYYYVY

4.1.4.2 Personajuridica

Si seleccionem ‘Juridica’ com a tipus de persona, es carrega el formulari de dades per a les
entitats juridiques.

Sol-licitud assumpte judicial

Zallicitant | Sollicitud ‘ Assurmpte Intervinent Adrega intervinent Representant Adrega representant ‘ Annexos | Rebut
Persona
Tipus Persona Irnplicacid Idioma notificacid | --- Seleccioneu --- %
Document identificatiu
Tipus Ident, [--- Seleccioneu --- v Marm, Ident. |
Dades persona juridica
Marm empresa |
Representant legal
Morn I— Cognom 1 l— Cognaormn 2 l—
Identificacid [--- Selecdioneu --- b Miam Ident. l—
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Els camps del formulari s’agrupen en diferents subapartats conceptuals. Se n’han afegit dos de
nous:

v Document identificatiu: agrupa les dades referents a lidentificador de la persona
juridica, si en té.

Document identificatiu

Tipus Ident. [--- Seleccioneu --- | Mim. Ident. |

= Tipus ident.: desplegable que conté els tipus identificatius possibles per a un
intervinent juridic. Actualment aquests son ‘CIF’ o ‘CIF estranger’.

Tipus Ident, f--- Seleccioney --- HEY
CIF [(Codi d'identificacid fiscal)
Cif estranger

= Num. ident.: numero identificatiu del tipus especificat al desplegable anterior. Pel
cas de seleccionar ‘CIF’, les validacions seran les corresponents a aquest tipus de
document. En canvi, si seleccionem ‘CIF estranger’, no es fara cap comprovacio
sobre aquest numero.

L’obligatorietat del camp ‘Tipus ident.” i ‘Num. ident.’ funciona de la manera
seguent:

Si la implicacié de lintervinent juridic és ‘Demandant’, el nimero identificatiu és
obligatori i el tipus d’identificador també ho és.

Persona

TiDus Persona Implicacié [Dermandant ] Idiorma notificacid [--- Seleccioneu --- %

Document identificatiu

Tipus Ident, f--- Seleccioneu --- e Mam. Ident., |

Dades persona juridica ZIF [Codi d'identificacid fiscal)
Cif estranger

Si la implicacié de lintervinent juridic és ‘Demandat’, el nUmero identificatiu no
és obligatori, perd si especifiqguem un ndmero identificatiu cal mencionar el
tipus d’identificacio.

Persona
Tipus Persana Implicacié [Demandat ] Idioma notificacia [--- Selecconau --- %
Document identificatiu
Tipus Ident. f--- Seleccioneu --- Hea Mam, Ident, I
Dades persona juridica | SIF [(Cadi d'identificacid fiscal)
Cif estranger
Implicacié Tipus d’identificacio Numero identificatiu
Demandant Obligatori (color groc) Obligatori (color groc)
Demandat - Si s’ha definit el numero identificatiu: Obligatori (color groc) Opcional (color blanc)
- Si no s’ha definit el nimero identificatiu: Opcional (color blanc)

Manual de formacié d’e-justicia.cat Presentacié telematica d’assumptes v20 pagina 27 de 73



Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia

= El botd6 Recuperar: situat al costat del camp ‘NUm. ident.” permet recuperar un
intervinent juridic tenint en compte el tipus d’identificador i el nUmero identificatiu
especificats. Aquest botdé només apareix quan s’esta donant d’alta un nou
intervinent i només s’activa si els dos camps necessaris tenen alguna dada.

Tipus Ident. |--- Seleccioneu --- Vl M. Ident. I
Tipus Ident, [Cif estranger v M, Ident, |11111 Recuperar

a) Si intentem recuperar un intervinent juridic amb un CIF associat i indiquem un
numero identificatiu incorrecte segons el format especificat, el sistema dona error
amb el format del nimero i no recuperara dades.

A El numero identificatiu no té un format correcte. La recarrega no trobara resultats.

b) Si el sistema troba un intervinent coincident, es recuperen les seves dades al
formulari (les podem modificar si és necessari). Quan el desem, si té una adreca
associada, igualment aqui la tindra assignada (també la podem modificar).

Document identificatiu

Tipus Ident. [Cif estranger | mam. Ident. [Ssa1s501
5'ha recuperat un intervinent. Si no és el desitjat, premi el botd 'Descartar
A intervinent recuperat’ Descartar intervinent recuperat

Dades persona juridica

Morm ermpresa IEmpresa de proves

c) Si no trobem cap intervinent coincident, apareix un missatge avisant que no s’ha
trobat cap intervinent amb les dades seleccionades.

& He ="ha pogut recuperar cap intervinent amb les dades seleccionades

v Dades persona juridica, engloba basicament el camp ‘Nom de I'empresa’.

Dades persona juridica

Mom empresa |

) Nom empresa: el nom de l'intervinent juridic. Es sempre obligatori.

4.1.4.3 Part comuna entre Persona fisica/juridica

A l'apartat Llista demandants i demandats, es mostren les dades dels intervinents introduits
fins ara en la sol-licitud. Les dades no es poden modificar directament, perd podem seleccionar
mitjancant un bot6 cada intervinent. Un cop hem premut el botd es mostren totes les dades i les
podem modificar o podem introduir I'adrega i els col-laboradors. També podem esborrar els
intervinents prement el bot6 de la creu vermella. Les dades sén les segiients:

Tipus persona. Indica si és una persona fisica o juridica.
Implicacid. Implicaci6 de l'intervinent en la sol-licitud.
Nom. Nom i cognoms o denominacio de l'intervinent.

ID. Tipus d’identificador.

Numero. Numero de l'identificador.

VVVVYVYVY

Manual de formacié d’e-justicia.cat Presentacié telematica d’assumptes v20 pagina 28 de 73



Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia

Llista demandants i demandats

Tipus Persona Irmplicacid Marmn jis] Mdrnera Accions

Juridica Dermandat Empresa de proves Cif estranger 58518501 @ E
CIF (Codi

Juridica Demandant Empresa de proves d'identificacid ASE515501 lz‘
fiscal)

Juridica Demandat Cosi 5.4 - - E

3 Totall de 1 paaginales)

4.1.5 Adrecade I'intervinent

Introduim 'adreca dels demandants i demandats. Es obligatori que cada intervinent de la part
actora tingui I'adreca introduida.

La finestra es divideix en dos apartats: Dades del demandant / demandat i Dades de
I’adreca.

Adreces demandants i demandats
Sallicitant ‘ Sal-licitud | Assurmnpte | Intervinent | Adreca intervinent | Representant ‘ Adreca representant | Rebut ‘
Dades demandant f demandat
Tipus Persona Implicacid Nom D Ndmero
Dades de l'adreca
Tipus via Nom wia |
Murnero | Escala, pis, porta |
Fais [Espanya =1 Provincia
Municipi Poblacid
Topdnim estranger |
Cuodi postal l—
Telzfon | Telsfon mobil |
Fax | Correu-e |
| | < £ Sarir \ \ <Enrere | | Desar| | Seglent> | |

A l'apartat Dades del demandant / demandat, es mostren les dades de l'intervinent, I'adrega
del qual s’ha d’introduir. Les dades no es poden modificar, ja que només soén informatives per
saber de qui s’introduira I'adreca.

Les dades son les segients:

» Tipus persona. S’indica si és persona fisica o juridica.
» Implicacié. Implicacié de l'intervinent en la sol-licitud.
» Nom. Nom i cognoms de l'intervinent.

> ID. Tipus d’identificador.

» Numero. Nimero identificador.

A Dades de I'adreg¢a, les dades sén les seglents:

» Tipus via. Tipus de via de I'adrega, com per exemple carrer, passeig, avinguda, etc.
Nom via. Nom de I'adreca.

Numero. Numero de I'adreca.

Escala, pis, porta. Escala, pis, porta, lletra de I'adreca.

Pais. Si és Espanya, s’ha d’introduir la Provincia, el Municipi, la Poblacio i el Codi
postal, en cas contrari s’ha d’'introduir el Toponim estranger.

Provincia. Provincia de I'adreca.

Municipi. Municipi de I'adreca.

Poblacié. Poblacio de I'adrega.

VVYV VVVYY
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Toponim estranger. Provincia, municipi o poblacio.

Codi postal. Codi postal en el cas que el pais sigui Espanya.
Teléfon. Teléfon fix de I'adreca.

Teléfon mobil. Telefon mobil de l'intervinent.

Fax. Fax de l'intervinent.

Correu-e. Adreca de correu electronic de l'intervinent.

VVVYVYVY

4.1.6 Representant

S’introdueixen totes les persones que representen legalment l'intervinent. Es obligatori que
cada demandant (part activa) tingui com a minim un representant.

La finestra es divideix en tres apartats: Dades del demandant / demandat, Dades
procuradors i advocats i Llista procuradors i advocats.

Sol-licitud assumpte judicial

Sollicitant | Sollicitud | Assumpte | Intervinent | Adrega intervinent | Representant Adreca representant | Annexos | Rebut
Dades demandant f demandat
Tipus Persona Implicacid Nom ] Niamero

L Dermandantfisic Cognomldemandantfisic
Fisica Demandant - DI 11111111H
Cognomzdermandantfisic

Dades procuradors i advocats

| El representant és el sol-licitant |
Dlovoia
Collegi
Miarn, col-legiat l—
Mom l— Cognom 1 l— Cognom & I—

| <<Sor‘tir| | <Enrere | | Desarl | Mau representantl | Seglent>

Llista procuradors i advocats

Mo hi ha dades

A l'apartat Dades del demandant / demandat, es mostren les dades de l'intervinent relacionat
amb el representant que s’esta introduint. Les dades no es poden maodificar, ja que només soén
informatives per saber de qui s’esta introduint els representants. Les dades sén les seglents:

» Tipus persona. S’indica si és persona fisica o juridica.
» Implicaci6. Implicacié de l'intervinent en la demanda.
» Nom. Nom i cognoms de l'intervinent.

> ID. Tipus d’identificador.

» Numero. Ndmero identificador.

A Dades procuradors i advocats, les dades son les segients:
» Tipus. S’indica si el representant és procurador o advocat.
» D’ofici. S’indica si el representant actua en torn d’ofici.
» Col-legi.

- Pels procuradors: Des de l'aplicacié de la llei dmnibus, es mostra la llista de tots
els col-legis associats a tots els partits judicials on s’hagi desplegat la TTA.
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Tipus |Pracuradar w

Collegi f--- Seleccioneu --- %

M, col-legiat E“_E'VCEI‘:""E'
Girona

Lleida
Mom | Manresa

Terrasza

SUH TR

[ com ki

- Pels advocats: Es mostren tots els col-legis d’advocats de Catalunya.

Tipus |1‘1‘-.|:|l.lncat Vl

Collegi f--- Seleccioney --- iw

--- Seleccioneu ---

Miam, collegiat | # Corufia
Alacant

Albacete
MNom | alcala de Henares
Alcira
Alcoi
Alrneria |:
Antequera
Badajoz
Barcelana
ista procuradors i| Burgos
Cantabria
ki ha dades Carkagena
Castella
Ceuta
Ciudad Real
Cuenca
Caceres
Cadis L

NUum. col-legiat. Namero de col-legiat del representant.
Nom

Cognom 1
Cognom 2

YV VY

A l'apartat Llista dels procuradors i advocats, es mostren les dades dels representants
introduits fins ara, que representen l'intervinent que consta a l'apartat Dades del demandant /
demandat. Les dades no es poden modificar directament, perd es pot seleccionar mitjangant
un boté cada un dels representants per mostrar totes les dades i poder modificar-les o per
introduir 'adrega. També es poden esborrar els representants. Les dades son les seguents:

Col-legi. Col-legi del col-laborador.

NUum. col-legiat. Numero de col-legiat del col-laborador.
Nom. Nom i cognoms del col-laborador.

D’ofici. Indica si el col-laborador actua d’ofici.

YV VY

Llista procuradors i advocats [1] - [Pagina 1 de 1]

Cal'lagi Mim, callegiat Mam

C'ofici Accions

I-lustre Cal-legi de Procuradors de

099949 T-systerns T-systems, T-systems
Lleida
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4.1.7 Adrecga representant

S’hi introdueix I'adrega dels representants. Pels advocats, 'adrega és sempre editable. En el
cas dels procuradors, si estan associats a la part activa de 'assumpte, es podra editar la seva
adreca (desant els canvis només a la base de dades de TTA). Si el procurador esta associat a
la part passiva es mostraran les dades obtingudes de GPP sense opci6 de ser modificades.

La finestra es divideix en dos apartats: Dades del procurador / advocat i Dades de I'adreca.

Adreces procuradors i advocats

Sollicitant | Sol licitud ‘ Assumnpte Intervinent ‘ Adreca intervinent ‘ Representant I Adreca representant I Rebut
Dades procurador f advocat
Col-legi Nam. col-legiat Nom D'ofici
Il'lustre Caol'legi de Procuradars
09999 T-systerns T-systerns, T-systems -
de Lleida
Dades de I'adreca
Tipus via |Carrer MNorm via ICanl,leret
Mirmero |S.-’N Escala, pis, porta |
Pais [Espanya Provincia |Lleida
Municipi |L|eida Foblacia |Lleida
Codi postal I—
Teléfon | Teléfan mabil |
Fax | Corred-g |
[<=sortir] [<Enrere] [seguents |

A l'apartat Dades procurador / advocat, es mostren les dades del representant, 'adrega del
qual s’ha d’introduir. Les dades no es poden maodificar, ja que només son informatives per
saber de qui s’introdueix I'adrega. Les dades son les seglents:

» Col-legi. Col-legi del representant.

» Num. col-legiat. Nimero de col-legiat del representant.
» Nom. Nom i cognoms del representant.

» D’ofici. Indica si el representant actua d’ofici.

A Dades de I'adreg¢a, les dades que es mostren a mode d’informacié son les seguents:

» Tipus via. Tipus de via de I'adrega, com per exemple carrer, passeig, avinguda, etc.
Nom via. Nom de I'adreca.

Numero. Numero de I'adreca.

Escala, pis, porta. Escala, pis, porta, lletra de I'adreca.

Pais. Si és Espanya, s’ha d’introduir la Provincia, el Municipi, la Poblacié i el Codi
postal, en cas contrari s’ha d’introduir el Toponim estranger.

Provincia. Provincia de I'adreca.

Municipi. Municipi de I'adreca.

Poblacié. Poblacio de I'adrega.

Codi postal. Codi postal en el cas que el pais sigui Espanya.

Teléfon. Teléfon fix de I'adreca.

Teléfon mobil. Telefon mobil del representant.

Fax. Fax del representant.

Correu electronic. Adreca de correu electronic del representant.

VVVVVVVY VVVYY
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4.1.8 Annexos

Aquesta pestanya de l'aplicacié, només sera visible en el cas que haguem escollit el tipus de
presentacio totalment telematica (sense papers). En laltre tipus de presentacidé no es
mostrara ja que la documentacié s’haura de portar presencialment al deganat o al servei comu.

A la presentacio totalment telematica, a la pestanya d’Annexos, caldra introduir o annexar tots
els documents de 'assumpte que es volen presentar amb la sol-licitud.

Només es poden annexar documents de tipus PDF. Si no ho sén s’han de transformar a PDF i,
si aixd no és possible, no es poden presentar telematicament. En aquest cas, s’ha d’optar per
fer una presentacié telematica - presencial (amb papers).

La finestra es divideix en dos apartats: Dades document annex i Documents annexos.

Documents annexos ?
i

» Nowa sol-licitud Llicitant | Llicitid | Asaurnnt | loteouinent ‘ Adeecaintervinent | Representant | Adreca representant I Annexos I Rebut
assumpte judicial L L L !
— Dades document annex
» Sollicituds no
finalitzades (5
() Tipus document |07 - Doc pericial |
» Consulta sol-licitud
presentada
Document PDF |CADocuments and Setingskyss\Escritorioiprovas PDF3.pdf [ Examinar
Especifiqgueu numeracio del document IDDE_S
[<=8ortir] [<Intervinents | [Annexar| [Finalitzar = |
Documents annexos [2] - [Pagina 1 de 1]
Morm document Tipus document Murn. Doc. Accions
prowaPDF.pdf 01 - Escrit d'inici Doc 1
provaPDFz pdf 04 - Doc, judicial Doc_2
‘ Anterior Seglent |

A l'apartat Dades document annex, les dades son les seguents:

» Tipus document. Es mostren els tipus de documents que pot utilitzar el perfil de
'usuari segons la jurisdiccié de la sol-licitud, tots especificats en detall a la taula de
'annex 1.

» Document PDF. Mitjancant el bot6 Examinar... se selecciona un document. El fitxer no
pot tenir una mida més gran de 2Mb. Tant si el document no és de tipus PDF com si és
més gran gque la mida indicada de l'usuari, I'aplicacié avisa de I'error.

» Descripcio / numeracié del document. Aquest camp és obligatori, i cal omplir-lo amb
la descripcio que s'utilitzara per fer referéncia a aquest arxiu dins els altres documents.

Si per cas seleccionem un document per annexar pero no indiqguem alguna de les altres dades
obligatories veurem els resultats seglents:

Sol:licitud assumpte judicial

Sollicitant | Sollicitud | Assumpte | Intervinent ‘ Adrega intervinent | Representant Adrega representant ‘ Annexos | Rebut
Dades document annex
Tipus docurnent [--- Seleccioneu --- v |
Cocurnent POF IC:\Documents and Settingsthbatlle\Miz documentos\TTA pdf Mawvega.. ]
Especifigueu numeracid del docurnent |

[=<Sortir| [< Intervinents| [a&nnexar| [Finalitzar = |

Documents annexos

Mo hi ha dades
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v Seleccionem document PDF perd no indiquem ni el tipus de document ni la numeracio

del document, el Document PDF es manté.

Sol-licitud assumpte judicial

El7]

El camp ‘Tipus document’ s'ha d'omplir obligatoriament.
El camp "Numeracié del document' £'ha d'omplir obligatoriament.

A

Sol-licitant Adreca intervinent ‘

Sol-licitud ‘ Assumpte | Intervinent ‘

Representant ‘

Adrega representant

| Annexos Rebut

Dades document annex
Tipus document [--- Seleccioneu --- =
Document FDF [D:\Users\acava\Desktop\1_01_divardio mutus acuerdol.pdf Examinar...
Descripeié/numeracié del document |
| | _=<sortir | [ _<Intervinents | [[Annexar | [ Finalitzar > |

v Seleccionem document PDF pero no indiquem la numeracié del document.

Sol-licitud assumpte judicial

|& El camp "Humeracié del document' s'ha d'omplir obligatbriament.

‘ Annexos Rebut

Sol-licitant Sol-licitud Assumpte Intervinent Adreca intervinent Representant ‘ Adrega representant
Dades document annex
Tipus document [01 - Escrit d'inici (sol-licitud) =1
Document PDF [D:\Users\acava\Desktopt1_01_divercio mutus acusrdol.pdf Examiriar...
Descripcié/numeracié del document [
| [ =<sortir | [ <intervinents | [CAnnexar | [ Finalitzar = |

v Seleccionem document PDF pero no indiquem el tipus de document.

Sol-licitud assumpte judicial

|& El camp "Tipus document’ s'ha d'omplir obligatoriament.

Sol-licitant Sal-licitud Assumpte Intervinent Adrega intervinent Representant | Adreca representant ‘ Annexos Rebut
Dades document annex
Tipus document [-- Seleccionsu - =
Document PDF [Di\Users\acava\Desktopii_01_divorcio mutuo acuerdol.pdf Examinar
Descripcio/numeracio del document [1_01
[ <<sortir | [ _<Intervinents | [CAnnexar | [ Finalitzar > |

Sempre apareixen les validacions correctes i es mostra el missatge corresponent sense que

desaparegui la selecci6 del document PDF.

Si s’'indiquen totes les dades obligatories i no hi ha cap altra validacié que falli, el document

s’annexa correctament.

Sol-licitud assumpte judicial

| Annexos Rebut

Sol-licitant Sol-licitud ‘ Assumpte | Intervinent Adreca intervinent Representant ‘ Adreca representant
Dades document annex
Tipus document [01 - Escrit d'inici (sol-licitud) =l
Document PDF [Di\Users\acava\Desktop\1_01_divorcio mutuo acuerdol.pdf Examinar...
Descripeié/numeracié del document [1_01
[ =<sortir | [ <Intervinents | [ Annexar | [ Finalitzar >
Sol-licitud assumpte judicial [7]
Sol-licitant Sol-licitud | Assumpte | Intervinent | Adrega intervinent ‘ Representant ‘ Adrega representant ‘ Annexos Rebut
Dades document annex
Tipus document [--- Seleccioneu - =l
Document PDF [ _ Examinar.. |
Descripcié/numeracié del document [
[ =<sortir | [ <intervinents | [ Annexar | [ _Finalitzar >

Documents annexos

Hom document Tipus document

Num./Desc. Doc

Accions

1_01_divercio mutuo acuerdol.pdf 01 - Escrit d'inici (sol-licitud)

101

B

1 Totall de 1 pagina(es)
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A la pestanya de creacid/modificacié dels documents annexats a les sol-licituds de tipus no
presencial (les totalment telematiques), a part de la possibilitat d’esborrar algun dels documents
annexats, també es poden consultar.

Sol-licitud assumpte judicial

Sol-licitant

Sol-licitud ‘ Assumpte | Intervinent ‘ Adreca intervinent Representant ‘ Adrega representant | Annexos Rebut

Dades document annex

Tipus document [--- Selecdioneu --- =l

Document PDF | Exgminar...

Descripcid/numeracid del document |

[ =<sortir | [ <Intervinents | [ Annexar | [ Finalitzar >
Documents annexos
Morm docurment Tipus document Mum./Desc. Doc Accions
1_01_divercio mutuo acuerdol.pdf 01 - Eserit d'inici (sol-licitud) 101
2_12_divarcie mutuo acuerdo2.pdf 12 - Documentacié privada | administrativa 212
putty - copia.pdf 14 - Taxes Generalitat: Comprovant pagament prova

3 Totall de 1 pagina(es)

A la llista de documents annexos, sobre cadascun dels registres mostrats podem dur a terme
dos tipus d’accio6:

Accioé Icona Descripcid
Consultar document Visualitzar el document pdf
Esborrar document Desvincular el document de la sol-licitud

Si es prem l'opcié ‘Consulta document’, apareix un quadre de dialeg com el que es mostra a
continuacio.

Obrint Proval. pdf

Hew triat obrir
t Proval.pdf

que &s unfa: Adobe Acrobat Document
des de: https:/flocalhost

Qué hauria de Fer el Firefox amb aquest fitxer?

() Desa el fitxer

[ D'acord ] ’Cancel-la

Si es prem el boté D’acord es mostra el document amb el programa seleccionat per obrir-lo.
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Proval.pdf.- Adobe Reader

Archivo Edicion  Ver Documento Herramientas Yentana Ayuda »®
5 o & |- m K
& D[] i ©® @[] i 4
~
Document 1
-

Important: Per a qualsevol sol-licitud que vulguem tramitar, amb el conjunt de documents
annexats és obligatori incloure I'escrit d’inici. Si no s’adjunta sortira un missatge d’error.

WYalidacio de la sol-licitud a presentar

‘@ En el conjunt de documents annexats és obligatori incloure 'escrit d'inici

| << Sorkir | | = Documents annexos

419 Rebut

Aquesta finestra és I'Ultim pas abans de lliurar la sol'licitud. S’informa d’algunes consideracions
necessaries per realitzar la sol-licitud de I'assumpte. A la imatge segiient es veu la pantalla del
lliurament de la sol-licitud amb la presentaci6é presencial (en paper).

Sol-licitud assumpte judicial

Sollicitant ‘ Sollicitud

Assurnpte Intervinent Adreca intervinent ‘ Representant ‘ Adrega representant ‘ Rebut

Rebut sol-licitud de demanda

Presentacid de |la demanda en paper al Deganat o Servei Comud:

ATENCIO: disposeu de 3 dies per presentar la docurnentacid al Deganat o Servei Comd un cop finalitzada la sal-licitud,

| | < Intervinents | | Resum | | Lliurar saollicitud | | WEeure rebut| | Desar rebut| | <<Sor‘tir|

La imatge seglient correspon a la pantalla de lliurament d’'una sol-licitud amb la presentacio
totalment telematica (sense papers).

Sol-licitud assumpte judicial

Sollicitant Sl licitud Assurnpte Rebut

Intervinent ‘ Adreca intervinent Representant Adreca representant ‘ ANNEx0s

Rebut sol-licitud de demanda

Presentacid telematica {sense papers) al Deganat o Servei Comd:

ATENCIO! |a documnentacid en paper us serd requerida, en el seu mament, pel jutjat,

| | <Enrere | | Resurm | | Lliurar sollicitud | | WEUrE rebut| | Desar rebut| | <<Sor‘tir|

Si no s’ha indicat cap col-laborador advocat de la part demandant es mostra un avis en aquest
moment.
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Sol-licitud assumpte judicial

Sol-licitant Sol-licitud Assumpte Intervinent Adreca intervinent Representant Adreca representant

Rebut sol-licitud assumpte judicial

Atencié: No s'ha incorporat advocat de la part demandant.

Presentacid de la sol-licitud en paper al Deganat o Servei Comd

‘ < Intervinents | [ Resum | [ UiwrarsoFlicitud | [ veurs rsbue | [ ==Soric

També es mostra un avis en el cas que no s’hagi indicat cap intervinent demandat, (sempre i
guan el procediment ho permeti).

Sol-licitud assumpte judicial

Sol-licitant Intervinent Adrega intervinent Representant Adrega representant ‘ Rebut

Sol-licitud ‘ Assumpte |

Rebut sol-licitud assumpte judicial

Atencié: No s'ha incorporat part demandada.

Presentacié de la sollicitud en paper al Deganat o Servei Comi

| < Intervinents | [Resum | [Lliurar sol-licitud | [veurs rebut| [=<Sorir

Si premem el boté Resum apareixen juntes en pantalla les dades principals de la sol-licitud que
estem a punt de lliurar.

Resum Sol-licitud no lliurada
Sol-licitant
Identificacio: DNI - 123456782 Canal comunicacié: correue@cateert, cat
Sol-licitud
Unitat de registre: {INVALID) Seccid Civil del Servei comu de registre de
Lleida
Jurisdiccia: Civil Especialitzacid: Civil
Assumpte: Demanda Matéria: Aceptacid d'heréncia d'incapacitat
Assumpte
Tipus Quantia: Indeterminada Principal: No informat
Interessos i costes:
Intervinents - Col-laboradors
DEMANDAT Fisic
Nom: Wwwwiw 23 3333%, Ppppl Document identificatiu: DNI - 33333333P
DEMANDANT Fisic
Nom: Cognomildemandantfisic Cognom2demandantfisic, Demandantfisic Document identificatiu: DNI - 11111111H
Procurador: Filcticl , Pricyrdddr (9999 - Zyxzyx)
Annexes
01 - Escrit d'inici: Document 1.pdf {1}
[Tanca] [Uiura sol licitud |

Quan visionem el resum, podem realitzar tres tipus d’acci6 diferents:

1. Editar algun dels camps del resum amb la icona d’edicié que hi ha a la part dreta de la
pantalla. Si seleccionem la icona d’edicié de I'apartat ‘Assumpte’, I'aplicacio redirigeix
cap a la pestanya ‘Assumpte’ que mostra les dades que veiem al resum carregades al
formulari.

2. Tancar el resum i tornar a la pantalla anterior.
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Resum Sol-licitud no lliurada

Sol-licitant

Identificacid: DNI - 123456782 Canal comunicacid: correue@catcert.cat
Sol-licitud

Unitat de registre: (INVALID) Seccid Civil del Servei comu de reqistre de

Lleida

Jurisdiccia: Civil Especialitzacio: Civil

Assumpte: Demanda Matéria: Aceptacia d'heréncia diincapacitat
Assumpte

Tipus Quantia: Indeterminada Principal: No informat

Interessos i costes:
Intervinents - Col-laboradors
DEMANDANT Fisic
Nom: Prova Cognom Cognom2demandantfisic, Demandantfisic Document identificatiu: DNI - 11111111H
Procurador: Ficticl , PrOcvrddOr (9999 - Zyxzyx)
DEMANDAT Fisic
Nom: Wwawww23 3333x, Ppppl Document identificatiu: DNI - 33333333P
Advocat: Pastar , Anna (12312 - A Corufia)
Annexes

01 - Escrit d'inici: Docurnent 1.pdf (1)

| [anca I\ Lliura sol-licitud |

3. Lliurar la sol-licitud directament des del resum.

Sol-licitud assumpte judicial

Sol licitant Sol licitud

Assumpte ‘ Intervinent Adreca intervinent Representant Adreca representant ‘ Annexos ‘ Rebut

Rebut sol-licitud de demanda

La sol licitud 201100000355 ha estat tramitada correctament.

| | | | | ‘ | | Veure rebutl | Desar rebut| ‘ <<Sort\r|

Si estem d’acord amb les dades introduides, quan premem el boto Lliurar sol-licitud, donem
per executada l'accid i s’assigna la data i I'hora de lliurament de la sol-licitud, que ja no es pot
modificar. En aquest mateix procés es demana que la persona sol-licitant signi electronicament
la sol-licitud, si aixi ho requereix el seu perfil d’usuari.

El sistema obre una finestra per seleccionar el mateix certificat amb qué s’ha comengat la
sol-licitud i prémer el boté Accepteu. A continuacid, cal introduir els digits secrets de la targeta
de signatura electronica i prémer el boté D’acord.

I =l

justicia.cat

Eina web de signatura-e

Esteu a punt de generar una signatura electrénica amb valor = = .
legal, d'acord amb la Liei 592003 de 19 de desembre, de Lﬂgll'l de SafESIgn. CATCert

signatura electronica.

Seleccioneu el certificat: D'acord
NOMBRE ESTEVE FORNET MARIA DOLORES - NIF 365695317 (F... | - | —
PIN: [
Accepteu I | Cancel-leu | : Eancel' |af

Eina dessnvolupsda per paeromey
e

Una vegada finalitza el procés, s’activen els botons Veure rebut i Desar rebut.

Lliurament sol-licitud

Sollicitant | Sal-licitud | Assumpte | Intervinent | Adreca intervinent | Representant | Adreca representant |Re|:|ut|

Rebut sol-licitud de demanda

La sollicitud 200900000017 ha estat tramitada correctament.

=Enrere | [Livrar sollicitud)] [ weure rebut] [ Desar rebut || [ = <sortir |
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Tant si estem utilitzant el navegador Internet Explorer com el Mozilla Firefox, en prémer
qualsevol dels dos botons Veure rebut i Desar rebut, s’obre una finestra com les que tenim a
continuacio:

Baixada de fitxers g|
Abriendo TTAZ00900000016.2ip 1'
» Alguns fitkers poden fer malbé l'ordinador. Sila informacia del fitser . )
-l s_embla s0spitoza 0 o us refieu del seu origen, no abriv ni deseu &l Ha escagido abrir
ftser. (@ TTAZ00900000016.2ip
Wormn del fitser: el cual esunt zip Archive
. ) de! https:/{Formacio. ejusticia. gencat.net
Tipus de fitxer: .. .oduccio. ejusticia. gencat. net
De: i0ué deberia hacer Firefox con este archivo?

i I 7-Zip.zip {predeterminada) j
" Guardar archivo

Wolew obrir el fitver o desar-lo a l'ordinadar? ™ Harer esto autométicamente para los archivos como éste de ahora en adelante,

DObre ] | Desa | [ Cancella ] [Més informacid
Cancelar |
Navegador Internet Explorer Navegador Mozilla Firefox

Si es prem l'opcié Veure rebut i s’escull 'opcié Obre, es mostra el rebut en format PDF amb el
codi de barres corresponent (figura seglient). Si es prem l'opcié Desa es permet guardar el
rebut en format PDF a I'ordinador de I'usuari, per consultar-lo quan faci falta.

Un exemple de rebut seria:
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TTAD1201200000200

Rebut sol-licitud assumpte judicial

Dades de la sol-licitud

Unitat que gestiona la sollicitud
{INVALID) Seccid Civil del Servel comi de registre de
Zyzyx

Namero de la sol-licitud
201200000200

Jurisdiccio
Ciwvil

Matéria
Abintestat dret catala

Especialitzacio
Civil

Assumpte
Demanda

Sol-licitant
Procurador de Proves

Forma de presentacio
Presentacid telematica (sense papers) al Deganat o
Servei Comi

Data d'inici de la sol-licitud
26/09/2012 12:56:26

Data de lliurament de la sol-licitud
26/06/2013 17:15:38

Dades de les persones intervinents

Implicacio Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Namero

Demandant Prova Cognom Cognom2demandantfisic, DNI 11111111H
Demandantfisic

Demandat Esteve Capdevila, Dolors Mo identificat

Documents annexats

Algorisme Hash

httpc/fwew w3 orgf2000/09/ xmidsig#shal

Nom Document Tipus Document Num./Desc. Hash

1_01_divorcio mutuo 01 - Escrit d'inici (sol-licitud) _M BoyBFn18Zp+i08LY 3ghJdDkEs28=

acuerdoi.pdf

2_12_divorcio mutuo 12 - Documentacid privada i 212
acuerdo pdf administrativa

BOyBFn18Zp+i08LY3ghJdDkES28=

14 - Taxes Generalitat: prova
Comprovant pagament

putty - copia.pdf mc056YDUGsTTLpd DY RDMvwGE=

Si s’escull 'opcié Desar rebut s’obre la mateixa finestra que abans, perd amb la diferéncia que
si ara es prem Desa o Guarda arxiu, el fitxer que podem guardar sera en format ZIP.
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4 ) 1 Abriendo TTA200900000016.2ip X
Baixada de fitxers E| &
Ha escogido abrir
D Alguns fiers poden fer malbé lordinador. Sila informacid del fitker q
\_“J/ zembla sozpitoza o no s refieu del geu origen, no obriu ni degeu el [EI BRSO
fitwer. el cual es un: zip Archive
de: https:/ Formacio,ejusticia, gencat, net
Morn del fitwer:
. . N iQué deberia hacer Firefox con este archivo?
Tipus de fiteer:  ...oduccio.ejusticia, gencat.net
De: (3 fbrir con; | 7-Zip.2ip (predeterminada) j

" Guardar archivo

™ Hacer esto automaticamente para los archivos como éste de ahora en adelante.
“oleu obrir el fitker o desar-lo a l'ordinador?

[ Obre ] | Desa |[ Cancetla ] [Mésinformacié
Cancelar |
Navegador Internet Explorer Navegador Mozilla Firefox

El fitxer ZIP amb el nimero de la sol-licitud conté dos arxius: el rebut en format PDF i a més
també la signatura electronica corresponent del Departament de Justicia. Aquest segon arxiu
serveix al sol-licitant, només si ho desitja, per verificar I'autenticitat del document. Aixo s’haura
de realitzar mitjangant un programari de validacio especific.

Sol-licituds no finalitzades

La segona opcié del menu lateral de TTA, tal com el seu nom indica, permet fer diverses
accions sobre les sol-licituds no finalitzades o no lliurades. A part de I'enllag a la funcionalitat, al
menu lateral també podem veure el nombre de sol-licituds no finalitzades.

Demandes

» Mowva sol-licitud
assumpte judicial

»» Sollicituds no
finalitzadei (281)

» Consulta sol-licitud
presentada

M2 de sol-licituds
ho finalitzades

Un cop a dins de Sol-licituds no finalitzades la primera accioé que l'usuari pot fer és la cerca
(utilitzant els filtres proporcionats o no) per tal d’obtenir les demandes no lliurades que l'usuari
vol consultar o les que es volen recuperar per a dur a terme altres accions.

Les sol-licituds que estiguin més de dos mesos sense finalitzar passaran a estar caducades i ja

no es mostraran a l'usuari. Diariament es revisaran les sol-licituds no finalitzades per marcar
com a caducades aquelles que la seva data de creacié superi els dos mesos.
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Sol-licituds no finalitzades

Sol-licitud
Data alta des de ||—E]) Data alta fins a I—E?l)
Jurisdicoid Especialitzacid
Sol-licitud remota
Miam sollicitud remota I— Mostra nomeés remotes  [|

Intervinents
Tipus Persona
<<Sortir | | Cercar

Llista de sol-licituds no finalitzades

Mirnera sallictud rermata Data alta sollicitud Jurisdicciéd Ezpecialitzacid Matéria Azsurnpte Accions

29/09/2011 15:11:23 Civil Civil Aceptacid d'heréncia per creditors Demanda @ @E

SR201100000240 29/09/2011 08:39:13 Civil Civil Monitori Demanda @@E

28/09/2011 09:55:31 Civil Civil Aceptacid d'heréncia d'incapacitat Demanda @@E

SR201100000239 28/09/2011 08:46:35 Civil Civil Monitori Demanda @EE

SRE01100000235 27/09/2011 08:43:15 Civil Civil Manitori Demanda @@E
470 Totall de 96 paginaes) |==|[<]12345[=][==]

Després d’obtenir els resultats hi ha la possibilitat de consultar o modificar les sol-licituds,
eliminar-les i lliurar-les de forma unitaria o massiva.

4.2.1 Filtres per ala cerca
Els filtres disponibles per a la cerca sén:
Sol-licitud
= Data alta des de : data de creaci6 de sol-licitud més antiga que es vol obtenir.*

» Data alta fins a: data de creacio de sol-licitud més actual que es vol obtenir.*

(*data alta des de i fins a: rang de dates de creacio de les sol-licituds )

= Jurisdicci6: es mostren les jurisdiccions que pot utilitzar el perfil de I'usuari.
» Especialitzacio: especialitzacions (que pot utilitzar 'usuari segons la Jurisdiccio
seleccionada en el desplegable anterior) de les sol-licituds resultants.
Sol-licitud remota

= Numero de sol-licitud remota

= Mostra només remotes: permet visualitzar només els resultats que siguin
sol-licituds remotes

Intervinents

Quan s’accedeix a la pantalla, només apareix un filtre disponible sota el titol
intervinents:

= Tipus persona: La sol-licitud té intervinents de tipus fisic/juridic associats.

Intervinents

Tipus Persona |--- Seleccioneu --- ¥

En el cas que se seleccioni un tipus de persona del desplegable, automaticament
apareixeran més camps de filtratge referents als intervinents.
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Intervinents

Tipus Persana
Identificacid [--- Seleccioneu =-- v

M Ident, I

Cerca per nom |

» |dentificaci6: tipus d’identificacié associat a lintervinent fisic/juridic associat a la

sol-licitud.

= NOm.ident: nimero identificatiu associat a lintervinent fisic/juridic associat a les

sol-licituds resultants.

= Cerca per nom: nom associat a l'intervinent fisic/juridic associat a les sol-licituds

resultants.

4.2.2 Llistade resultats

Les columnes d’'informacioé que es mostren per a cadascuna de les sol-licituds resultants de la

cerca son:

Llista de sol-licituds no finalitzades

Mirera sollicitud remota Drata alta sollicitud

Jurisdiccid

Espadialitzacid  Matiria Assurnpte  Acdions

29/09/2011 15:11:23
SRZ201100000240 29/09/2011 03:39:13
25/09/2011 09:58:31
SRZ201100000239 28/09/2011 03:46:35
SRZ201100000238 27/09/2011 03:43:15

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Aceptacid d'heréncia per creditors Demanda @E

Monitori Demands [ [@ ][]
fceptacis d'hersncia dincapacitat  Demanda | (@] 5 [X]
Monitori Demands [ [@ ][]
Monitori Demands [ [@ ][]

470 Totall de 96 paginates) [==|[=]12345[=]|[==]

=  NuUmero de sol-licitud remota

= Data d’'alta de la sol-licitud

= Jurisdiccio
= Especialitzacio
= Materia

=  Assumpte

= Accions disponibles per cadascun dels registres resultants de la cerca, conté les

opcions seguents:

Acci6

Icona

Descripcié

Consultar sol-licitud

Accés a la consulta i modificacié de les dades de la
sol-licitud

Resum de la sol-licitud

(-]

Accés al resum de dades de la sol-licitud no
finalitzada.

Eliminar sol-licitud

]

Eliminacié de la sol-licitud relacionada amb la icona
sobre la qual es faci clic

Signar sol-licitud unitariament

Lliurar la sol-licitud relacionada amb la icona sobre
la qual es faci clic (inclosa la signatura i la
comprovacié de dades). Vegeu el punt seglent,
lliurament unitari 4.2.2.1.
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4.2.2.1 Resum de la sol-licitud

La llista de sol'licituds no finalitzades permet consultar un resum de les dades que s’han donat
d’alta per les demandes resultants de la cerca que s’hagi realitzat.

Resum Sol-licitud no lliurada H
Sol-licitant

Identificacid: DNI - 123456782 Canal comunicacia: correue@catcert.cat
Sol-licitud

Unitat de registre: (INVALID) Seccid Civil del Servei comi de registre de
Zyxzyx

Jurisdiccié: Civil Especialitzacid: Civil
Assumpte: Demanda Matéria: Canviari
Assumpte
Tipus Quantia: Determinada Principal: 1.000.000€
Interessos i costes: 5.000€ - 150,55€

Intervinents - Col-laboradors

DEMAMNDAT Fisic
Nom: B A, A Document identificatiu: DNI - 22222222)
DEMANDANT Fisic

Mem: Cognomidemandantfisic Cognomzdemandantfisic, Demandantfisic Document identificatiu: DNI - 111113111H

Procurador: Flctlcl , ProcyrddOr (9999 - Zyxzyx)

| Tanca ‘ | Lliura sal-licitud |

Des del resum, podem lliurar unitariament la sol-licitud (seguint el mateix procés del punt
4.2.2.2).

Consulta sol-licitud ‘

resentada Unitat de regjstres (INVALIDY Seccid Civil del Servel comil de el

Uiurant sol-licitud...

‘ Cognomldemandantfisic Cognom2demandantfisic, Demandantfisic

Si la sol-licitud no passa les validacions, es mostra un missatge amb els errors detectats.

emandes Resum Sol-licitud no lliurada
Nova sol-licitud Sol-licitant
assumpte judicial
— Identificacio: DNI - 123456732 Canal comunicacio: correus@catcert.cat
Sol-licituds no
finalitzades (475) Sol-licitud
Lliurament de sol-licituds
Llistat de lliurament
Warnero sollicitud Resultat
Mo lliurada Ha d'existir almenys un intervinent per aguesta sol-licitud

Mo es pot lliurar la sol-licitud, s'ha d'informar la part dermandant
Mo es pot lliurar la sol-licitud, el tipus de matéria "Aceptacid / repudiacid d'heréncia i formacid de l'inventari” demana informar la part passiva
(demandat)

En el conjunt de docurments annexats és obligatori incloure I'escrit d'inici

|Tancar‘

Annexes

| Lliura sollicitud |

En cas contrari, el missatge és de lliurament correcte.
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* LUNSUILE SUTILILUY ‘

resentada Unitat de reaistre: (INVALIDY Seccid Civil del Servei comil de ]
Lliurament de sol:-licituds
Llistat de lliurament
Mirmera zallicitud Resultat
201100000353 Enviat correctament

Tancar

7 S S e T = S =

Un cop apareix aquest missatge, la sol-licitud ja no apareix a la llista de les no finalitzades.

4.2.2.2 Lliurament unitari

Un cop l'usuari ha obtingut una llista de sol'licituds no finalitzades, pot seleccionar la icona de

lliurament unitari per a cadascuna d’aquestes (@).

Llista de sol-licituds no finalitzades

Mim sollicitud rermota Data alta saol licitud Jurisdiccid Ezpecialitzacid Matéria Assumpte Accions
SRZ00900001 11/01/2010 15:34:26 Civil Civil Diligéncies preparataries Dernanda QA X
11/01/2010 15:34:26 Civil Civil Execucid altres titols Demanda @ E

Amb aquesta accio es permet a l'usuari lliurar la sol-licitud sense haver de navegar fins a la
pestanya d’enviament. Abans de lliurar la sol-licitud cal que primer es comprovi que totes les
dades soOn correctes i que no falta res per indicar. Si la sol-licitud té totes les dades correctes,
signarem la sol-licitud (préevia seleccié/acceptacio del certificat per part de I'usuari) i la deixarem
a punt per enviar-la cap a registre.

Un cop s’han dut a terme tots les accions del lliurament, el sistema carrega una pantalla
informativa amb el resultat de I'acci6.

Exemple de pantalla amb resultat incorrecte (la sol-licitud no s’ha lliurat).

UUPuuuuusuL LaflafZ00d Lainliss i 1% ' | T |=E!

204 Lliurament de sol-licituds

20Q Llista de sol-licituds enviades

200 Mirmero sol licitud Resultat
20 .
201000000004 - Cal definir una part demanandant
20 - Cal annexar almenys un document d'escrit per a demandes totalment telematiques
20
z0

Exemple de pantalla amb resultat correcte (la sol-licitud s’ha lliurat).
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FALE LRI R I RE P R LAflafUld Loindiad L RS v | T (53]

20[| Lliurament de sol-licituds

20 Llista de sol-licituds enviades

200 mMoarmero sol-licitud Resultat

z04 zoo900000019 Enviat correctament

B

El bot6 Torna tanca la finestra que s’ha obert. En tornar a la llista de sol-licituds no finalitzades,
l'usuari veu:

e els mateixos parametres de cerca que havia indicat

¢ la mateixa pagina que estava consultant
Si la sollicitud s’ha enviat correctament, a la llista de sol-licituds ja no es mostrara aquesta
sol-licitud lliurada.
4.2.3 Botonera

Des de la pantalla de consulta de sol-licituds no finalitzades també s’ofereix a 'usuari una nova
funcio de lliurament massiu de sol-licituds no finalitzades.

Per accedir a aquesta funcid, cal clicar el bot6 Lliurament massivament que apareix als
botons de la pantalla ‘Consultes no finalitzades’. Aquesta accié es pot executar només quan la
taula de resultats mostri alguna sol-licitud no finalitzada pendent de lliurar-se.

Lliurarnent rassiu

En fer clic al bot6 Lliurament massivament s’obre una nova pantalla.

Aquesta pantalla t¢ dues modalitats segons la quantitat de resultats que s’obtenen de la cerca
anterior.

Escenari 1: la llista de resultats retorna menys de X sol-licituds (on X és un parametre intern de
I'aplicacio).
El contingut de la nova pantalla en aquests casos compta amb:

= Boté Selecciona-ho tot, que automaticament selecciona totes les sol-licituds. Per
defecte, no n’hi haura cap de seleccionada.

= Una llista amb totes les sol-licituds resultants de la cerca anterior, que conté:

e Els mateixos camps que a la llista resultant de la consulta: Nimero de
sollicitud remota, Data d’alta de la sol-licitud, Jurisdiccio, Especialitzacio,
Materia i Assumpte.

e La columna Lliurar a cada sol-licitud de la llista. Hi ha un quadre de
comprovacié per marcar si s’ha de lliurar o no.

= El bot6é Lliurament sol-licituds, que es mostra als botons del final de la llista.
Aquest boté valida que s’hagi seleccionat, almenys, una de les sol-licituds llistades,
abans de fer el lliurament. Pel cas que no se n’hagués seleccionat cap, es mostra
el missatge ‘No s’ha seleccionat cap sol-licitud per lliurar’.

Si hi ha sol-licituds seleccionades es llanga 'operativa que valida les dades de les
sol:licituds i demana que acceptem el certificat per signar-les.

= El boté Cancel-la, que permet tancar la finestra i tornar a la pantalla anterior de
consulta. Al tornar a la llista de sol'licituds no finalitzades, l'usuari veu:

e Els mateixos parametres de cerca que havia indicat.

e La mateixa pagina de resultats que estava consultant.
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1. Seleccioni una a una les sol-licituds a Lliurar (o faci clic a 'Seleccionar tot' per seleccionar-les totes).

2. Faci clic al botéd ‘Lliurar sol-licituds’.

[] seleccionar tot

Llista de sol-licituds no finalitzades [33]

Mirn saollicitud remota Data recepcid sol licitud Inici sollicitud Jurisdiccia  Especdialitzacid  Matéria Azzurmnpte Lliurar
SRZ00900001 21/12/2009 13:34:15 Civil Civil Diligéncies preparatiries Demanda 0
11/01/2010 15:34:26 Civil Civil Execucid altres titols Demanda
SRZ00900003 18/12/2009 14:19:29 Ciwvil Civil Execucid de laude arbitral Demanda O
SRZ00900004 15/12/2009 15:12:40 Ciwvil Civil Canviari Demanda
10/12/2009 18:51:1¢6 Civil Civil Diligéncies preliminars Demanda O
| [ Lliurar sollicituds | [ Cancellar |

Escenari 2: La llista conté més de X resultats.
El contingut de la nova pantalla en aquests casos compta amb:

= Un missatge que indica que el resultat de la cerca és superior a X sol-licituds i per
tant només es pot fer 'enviament massiu (no es poden seleccionar les opcions
individualment).

= Elbotd Lliurament sol-licituds, que permet llencar I'operativa que valida les dades
de les sol-licituds i demana que acceptem el certificat per signar-les.

= El botdé Cancel-la, que permet tancar la finestra i tornar a la pantalla anterior de
consulta. Al tornar a la llista de sol-licituds no finalitzades, I'usuari veu:

¢ Els mateixos parametres de cerca que havia indicat.

¢ La mateixa pagina de resultats que estava consultant.

Lliurament massiu de sol-licituds

El nimero de sol-licituds a lliurar és de 1125

- 5i vol seleccionar unitariament les sol-licituds a lliurar, haura de "Cancel-lar' i refinar la cerca per qué retorni menys de 1000 resultats

- 5i vol lliurar totes les sol-licituds, faci clic a "Lliurar sol-licituds’.

| [Lliurar sollicituds | [ Cancellar |

La pantalla de resultats dels lliuraments té la mateixa estructura que la dels lliuraments unitaris,
en el cas de lliurament massiu es poden exportar els rebuts de les sol-licituds lliurades. Aquesta
pantalla és imprimible.

Lliurament de sol-licituds

Llistat de lliurament

Nimero sol-licitud Resultat
201300000175 Enviat correctament
201300000174 Enviat correctament

Exportar rebuts | | Tancar
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El botdé Tancar fa que es tanqui la finestra de resultat del lliurament i es mostri la pantalla de
consulta «buida». Com si s’hi accedis per primera vegada.

El bot6 Exportar rebuts ens retorna un fitxer zip que conté el rebut en format pdf de cadascuna
de les sol-licituds lliurades.

Consulta sol-licitud presentada

Aguesta funci6é s'utilitza per consultar I'estat de les sol-licituds finalitzades. Només es poden
consultar dades relatives a I'estat de la sol-licitud (no es poden consultar totes les dades de la
sol-licitud). No s’hi poden fer modificacions.

Demandes

» Mova sol-licitud
assumpte judicial

»  Sol-licituds no
finalitzades {286)

» Consulta sol-licitud
presentada

Un cop a dins de Consulta sol-licitud presentada, cal concretar la cerca per tal de trobar la
sol-licitud que volem consultar.

Consulta sol-licituds presentades

Sol-licitud

Mamero sol licitud |

Data lliurament des de |o7f02,.fzo11 Data lliurament fins a |15;02f2011
Jurisdiceid Especialitzacia
Estat sol licitud [--- Seleccioneu --- v

Intervinents

Tipus Persona

<<Sortir | [ Cercar

Llista de sol-licituds presentades

Mirnera sollictud Lliurarnent sal licitud Jurisdiccid  Especialitzacid  Matéria Assurmnpte  Accions
201100000050 15/02/2011 15:26:03 Civil Civil Alienacid de béns de menars Dernanda
201100000049 15/02/2011 13:01:24 Civil Civil Alienacid de béns d'incapacitats  Demanda @
201100000045 14/02/2011 17:23:25 Civil Civil Adopcid Demanda
201100000047 14/02/2011 15:39:19 Civil Civil Anotacid de llegats Dermanda
201100000046 10/02/2011 16:57:49 Civil Civil Alienacid de béns de menars Demnanda
201100000043 10/02/2011 13:26:06 Civil Civil Adopcid Dermanda
201100000042 07/02/2011 10:02:39 Civil Civil Anotacid de llegats Demanda @
201100000040 07/02/2011 09:30:59 Civil Civil n’:::;\::::r:e comptes de Demanda @

8 Totall de 1 paginales) .

| [Exportar sal licituds | |

Els filtres disponibles per la cerca soén:
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Sol-licitud
Mimera sollicitud |
Data lliurament des de Imﬂ) Data lliurament fins a lmﬁ?
Jurisdiceid Espenialitzacid
Estat sollicitud [--- Selecdonsu --- v
Intervinents
Tipus Persona
Sol-licitud

Ndmero de sol-licitud

Data lliurament des de: data de lliurament de sollicitud més antiga que es vol
obtenir.*

Data lliurament fins a: data de lliurament de sollicitud més actual que es vol
obtenir.*

(*data lliurament alta des de i fins a: rang de dates de lliurament de les sol-licituds)

Jurisdiccio: es mostren les jurisdiccions que pot utilitzar el perfil de I'usuari.

Especialitzacio: especialitzacions (que pot utilitzar l'usuari segons la Jurisdicci6
seleccionada en el desplegable anterior) de les sol-licituds resultants.

Estat sol-licitud: estats possibles en qué pot estar una sol-licitud.

Intervinents

Quan s’accedeix a la pantalla, nhomés apareix un filtre disponible sota el titol
intervinents:

Tipus persona: La sol-licitud té intervinents de tipus fisic/juridic associats.

Intervinents

Tipus Persona | --- Seleccioneu --- %

Pel cas que se seleccioni un tipus de persona del desplegable, automaticament
apareixen més camps de filtratge relatius als intervinents.

Intervinents

Tipus Persana
Identificacié [--- Selecdoneu - e Mim Ident, I

Cerca per nom |

Identificacio: tipus d’identificacié associat a lintervinent fisic/juridic associat a la
sol-licitud.

Num.ident: nimero identificatiu associat a l'intervinent fisic/juridic associat a les
sol-licituds resultants.

Cerca per nom: nom associat a lintervinent fisic/juridic associat a les sol'licituds
resultants.

Les columnes d’informacié que es mostren per a cadascuna de les sol-licituds resultants de la

cerca son:
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Llista de sol'licituds presentades

Mamero sol licitud Lliurament sollictud

Jurisdiccio

Especislitzacio Mataria Assumpte Accions

201100000050 15/02/2011 15:26:03
201100000049 15/02/2011 13:01:24
201100000048 14/02/2011 17:23:25
201100000047 14/02/2011 15:39:19
201100000046 10/02/2011 16:57:49
201100000043 10/02/2011 13:26:06
201100000042 07/02/2011 10:02:39
201100000040 07/02/2011 09:30:59

= Numero de sol-licitud

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Civil

Ciwil

Civil

Alienacid de béns de menors Demanda @
Alienacid de béns d'incapacitats Demanda

Adopcid Demanda

Anotacio de llegats Demanda

Alienacid de béns de menars Demanda

Adopcid Demanda

Anotacid de llegats Demanda

Aprovacid de comptes de marmessors Dermanda @

8 Totall de 1 paginales) | << ﬂ j ﬂ

» Lliurament sol-licitud (la data en que es va lliurar)

= Jurisdiccio
» Especialitzacio
=  Matéria

=  Assumpte

= Accions disponibles per cadascun dels registres resultants de la cerca (conté les
opcions seglents)

Acci6

Icona

Descripci6

Consultar estat sol-licitud

Accés a la consulta de I'estat de la sollicitud lliurada i
dades relacionades amb cadascun dels estats en qué
es pot trobar

Rebut de la sol-licitud

Visualitzacié del rebut de la sol-licitud en format pdf

Exportacio sol-licitud

Exportaciéo de les dades de la sol-licitud lliurada en
format xml

Resum de la sol-licitud

Obtencié en format pdf de les dades de lliuraments en
estat ‘rebutjat a registre’, ‘validat a registre’ i/o incoats

4.1.10 Dades principals

Si se selecciona I'opcié de consulta d’'una de les sol-licituds presentades es va a la pagina

Dades principals

Les dades son les segients:

Jurisdiccio
Especialitzacié
Assumpte

Tipus procediment

YVVVVVYY

NUmero de sol-licitud

Data Illiurament sol-licitud
Estat sol-licitud. L’estat de la sol'licitud de la sol-licitud pot ser:

o Sol-licitud lliurada al registre
o Sol-licitud registre (validada)
o Sol-licitud registre (rebutjada)
o Sol-licitud registrada al jutjat
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Consulta sol-licituds presentades =

Dades principals Validada en Registre Rebutjada en Registre Unitat desti

Consulta sol-licitud

Namero sollicitud Izomooooons

Jurisdiccié  [Ciul

Especialitzacié  [Civil

Assumpte [Dernanda

Matéria [art. 165 Llai Hipotacaria

Data lliurament sol-licitud 51/10/2007 15:35:45

Estat sollicitud [Sol-licitud lliurada al registre

[

Si la sol-licitud encara no ha estat registrada, no es pot accedir a la informacié de la resta de les
pestanyes: Validada a Registre, No acceptada a Registre i Unitat desti.

4.1.11 Validada a Registre

A partir d’aquest moment, des de la pantalla de Dades principals ja es pot accedir a la
pestanya Validada a Registre.

Consulta sol-licituds presentades

Dades principals | walidada en Registre | Mo acceptada en Registre | Unitat desti |

Consulta sol-licitud

Wirnera sollicitud  [200900000825

Jurisdiccia |Ciui|

Especialitzacid |Ciui|

Assumpte  |Demanda

Matéria [Benefici dinventari la seva deliberacé

Data lliurament sol-licitud |06/10/2009 18:29:10

Estat solicitud  |Sollicitud lliurada al registre

<< Sortir Walidades = |

0 a so B B

Dades principals Yalidada en Registre%acceptada en Registre | Unitat desti |

Consulta sol-licitud

Unitat reqistre ISec‘Cw.SC Reg Lleida

Identificador assurmpte registre |2606516

Data registre [08/10/2009 18:33:51

Matéria IDemanda

Any procediment |2009

Warnero procediment [245

MNIG |2512EI |42 |1_|2|J|39 0000233
[==Sortir] [<Enrere ]

Llistat validacions en registre [1] - [Pagina 1 de 1]

Unitat registre Data registre MIG Accions

Sec.Civ.5C Reqg Llsida 06/10/2009 18:33 25120-42-1-2009-0000273 @

Anterior Seglent |
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Les dades son les seguents:

Unitat registre. Descripcid de la unitat de registre que ha validat la sol-licitud.
Identificador assumpte de registre. Identificador de la sol-licitud al registre.

Data registre. Data de registre.

Tipus procediment o matéria. Tipus de procediment que registre ha donat a la
sol-licitud.

Any procediment. Any del procediment.

Numero procediment. Nimero del procediment.

NIG. Numero d’identificacié general.

VVYV VVVYYV

Hi ha un apartat amb el nom Validacions a registre, que mostra amb format de llista un resum
de les diferents validacions que, si s’escau, s’han realitzat de la demanda.

» Unitat registre

» Dataregistre

> NIG

> Accions

Les dades completes de cada una de les validacions es poden consultar seleccionant el boté
habilitat.

Si al donar d’alta la sollicitud l'usuari va demanar rebre comunicacions i va seleccionar el
correu electronic o 'SMS al camp Canal de comunicacié, un cop el registre accepta la
sol-licitud, I'aplicacié envia un correu electronic o un SMS a l'usuari. El correu electronic que
s’envia és com el segilent;

Acceptada al Sec.Civ.SC Reg Reus la sol-licitud 200900000896,
amb data i hora 14/12/2009 13:31. El numero de registre assignat
és el 298/2009. E1 NIG 25120-42-1-2009-0000338.

L’'SMS que s’envia és com el segient:

Acceptada a Reus la sol-licitud 200900000896 (14/12/2009
13:31). Nuam. registre 298/2009 E1 NIG 25120-42-1-2009-
0000338.

4.1.12 No acceptada a Registre

Un cop s’ha rebut el correu ja es pot accedir des de la pestanya de Dades principals a la
pestanya seglient de No acceptada a Registre.

Consulta sol-licituds presentades I

Dades principals ‘ Validada en Registre ‘ Mo acceptada en Registre ‘ Unitat desti ‘

Consulta sol-licitud

Mamero sollicitud |zo0s00000826

Jurisdiccio |Ciui|

Especialitzacid |Ciui|

Assumpte |Demanda

Matéria |Adopcit

Diata lliurament sollicitud  [08/10/2009 18:31:40

Estat sol licitud ISOl'licitud lliurada al registre

| | | |
| | |
<< Sortir | IND acceptades = I
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Consulta sol:-licituds presentades I

Dades principals Yalidada en Registre Mo acceptada en Registre Unitat desti

Consulta sol-licitud

Unitat registre ISec.Ciu.SC Reg Lleida

Data no acceptacid  |08/10/200% 18:36:25

Motiu no acceptacid |

==Zortir =Enrere

Llista sol-licituds no acceptades en registre [1] - [Pagina 1 de 1]

Unitat registre Cata no acceptacid Motiu no acceptacid Accions

Sec.Civ.5C Rea Lleida 06/10/2009 1836 -

[Anterior |  [Seatent]

Les dades son les seguents:

» Unitat registre. Descripcié de la unitat de registre que ha validat la demanda.
» Datano acceptacio. Data de la no acceptacio.
» Motiu no acceptacid. Si s’introdueix a registre.

Si l'usuari al donar d’alta la sol-licitud va demanar rebre comunicacions i va seleccionar el
correu electronic o 'SMS al camp Canal de comunicacid, pel cas que el registre rebutgi la
sol-licitud, I'aplicacié envia un correu electronic a l'usuari o un SMS. El correu electronic que
s’envia és com el segient;

No acceptada al Sec.Civ.SC Reg Reus la sol-licitud
200900000896, amb data i hora 14/12/2009 13:31.

L’'SMS que s’envia és com el segient:

No acceptada al Sec.Civ. SC Reg Reus la sol-licitud
200900000896 (14/12/2009 13:31).

4.1.13 Unitat desti

Si la sol-licitud s’ha enviat al jutjat que la tramitara, es pot accedir a aquesta finestra.

Les dades son les seguents:

Unitat desti. Descripcié del jutjat que tramitara la sol-licitud.

Data incoaci6. Data d’iniciacio de la sol-licitud en la unitat de desti.
Jurisdicci6. Jurisdiccié de la unitat desti.

Municipi. Municipi de la unitat de desti.

Poblacid. Poblacié de la unitat de desti.

VVVYY

Hi ha un apartat amb el nom Sol-licitud en unitats desti, que mostra en format de llista un
resum de les diferents incoacions que, si s’escau, s’han realitzat de la demanda.

» Unitat desti

» Dataincoacio

» Jurisdiccio

Les dades completes de cadascuna de les incoacions es poden consultar seleccionant el botd
habilitat.

Si l'usuari al donar d’alta la sol-licitud va demanar rebre comunicacions i seleccionar el correu
electronic o 'SMS al camp Canal de comunicacid, un cop el servei comu incoa la sol-licitud,
I'aplicacié envia un correu electronic o un SMS a l'usuari. El correu electronic que envia és com
el seguent:
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Correu electronic

SMS

Recuperada al Jutjat de Primera num. 1 de Vic com a Verbal
(2/2012-n) la sol-licitud 201100000440, amb data
23/02/2012. E1 numero de registre assignat és el 4/2012.

Recuperada a Vic sol-licitud 201100000440 23/02/2012. Num.
registre 4/2012 recuperat a Jutjat de Primera Instancia
num. 1 de Vic com a Verbal (2/2012-A).

Incoacié modificada. Aquest correu electronic arribara al moment que I'assumpte ja hagi estat
incoat al jutjat corresponent i posteriorment s’hagi modificat la incoacio inicial.

Correu electronic

SMS

Dades recuperacidé modificades: Recuperada al Jutjat de
Primera Instancia num. 1 de Vic com a Verbal (3/2012-ABC)
la sol-licitud 201100000440, amb data 23/02/2012. E1l1
nimero de registre assignat és el 4/2012.

Proc. Verbal 3/2012-ABC recuperat al Jutjat de Primera
Instancia nuim. 1 de Vic. Sol. 201100000440, modificat a
Verbal 4/2012-A(n.reg.4/2012).

Incoacié anul-lada. Aquest correu electronic arribara al moment que I'assumpte ja hagi estat
incoat al jutjat corresponent i posteriorment s’hagi anul-lat la incoacié.

Correu electronic

SMS

Procediment esborrat al Jutjat de Primera Instancia ntm. 1
de Vic la sol-licitud 201100000440, amb data 23/02/2012.

Proc. Verbal 4/2012 esborrat al Jutjat de Primera
Instancia num. 1 de Vic, sol. 201100000440.Pendent
recuperar.

A les comunicacions que s’envien per correu electronic, s’afegeix informacié sobre els
intervinents de la sol-licitud.

4.1.14 Resum de lliurament d’una sol-licitud

Des de la consulta de sol-licituds presentades, podem accedir a una nova funcionalitat per a les
sol-licituds lliurades i que hagin estat validades a registre, rebutjades a registre i/o incoades.

El resum inclou la informacié que ja veiem al rebut i afegeix informacié sobre les dades de
registre i la unitat de desti.

Si es prem la icona de generacié del resum s’obre un quadre de dialeg que informa del
document que s’ha generat i permet escollir entre obrir o desar el fitxer.
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Obrint

Resum_TTA201000005541. pdf

Heu triat obrir

= Resum_TTA201000005541.pdf

que &5 unfa: Adobe Acrobat Document
des de: https:/preproduccio. ejusticia. gencat. cat

Qué hauria de Fer el Firefox amb aguest: fitxer?

@Qbreamb | Adobe Reader 5.2 (per defecte)

() Desa el Fitxer

[ ['acord ] [Cancel-la ]

Com amb la consulta de I'estat de la sol-licitud presentada, amb la qual només es pot accedir a
les pestanyes ‘Validacié a registre’, ‘Unitat desti’ o ‘No acceptada a registre’, si s’han realitzat
les accions corresponents, aquesta nova icona només apareix quan hi ha alguna d’aquestes
informacions. Per tant, es pot crear el resum de la sollicitud només quan la sol-licitud
presentada ha estat registrada i/o incoada o rebutjada. Pel cas contrari, es pot consultar el

rebut com fins ara (no es mostra 'opcié de creacié del resum). Els diferents casos son:

Estat ‘Error a I'enviar a registre’: No hi ha informacié referent al lliurament perqué no

s’ha realitzat correctament, per tant la icona del resum no apareix amb aquests resultats.

Consulta sol-licituds presentades

Sol-licitud

Mimera sol-icitud |
Data lliurament des de [17/02/2011
Jurisdiceid

Data lliurament fins a [Zaso0z/2011
Especialitzacia --- Seleccioneu --- W

Estat sol:licitud [Error al enuiar = Registre

Fer a aguest estat no apareix

o e

I'opcid del resum de sollicitud

Intervinents

Tipus Persona

<=Sortir | [ Cercar
Llista de sol-licituds presentades
Mamere sellicitud Lliurament sol licitud a = E lit; Mataria Assumpte Accions
201100000015 24022011 15:36:50 Ciwil Ciwil Monitori Demanda @
201100000023 24/02/2011 15:27:05 Ciwvil Ciwvil Manitari Dermanda @
201100000028 18/02/2011 14:57:22 Ciwvil Ciwvil Manitari Dermanda @
2 Totall de 1 paginaies)

[ Exportar sol-licituds |

Estat ‘Pendent d’enviar a registre’: Per a les sol-licituds amb aquest estat tampoc

tenim informacié relativa al lliurament perqué encara no s’ha efectuat. Per tant, tampoc

apareix I'opcio del resum.

Consulta sol-licituds presentades
Sol-licitud
Mimero sol-licitud |
Data lliurament des de | Data lliurament fins a |
Jurisdicoid Especialitzacid | --- Seleccioneu --- ¥
Estat sol licitud [Pendent d'enviar 2 Registre W] |<—|l E'er ?,aqUESt EEiER (D ERETiE
l'opcid de resum de la sol-licitud

Intervinents

Tipus Persona

<<Surtir| | Cercar
Llista de sol-licituds presentades
Mirners sol licitud Lliurarment sol-licitud Jurisdiccid Especialitzacis Mataria Assurmnpte Accions
201100000058 03/03/2011 13:50:42 Civil Ciwil Maonitari Dermanda @
1 Totall de 1 paginaies)
[ Exportar sl licituds |
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Estat ‘Sol-licitud registre (rebutjada)’: Per a aquest estat de sol-licitud si que hi ha
informacié sobre el motiu del perqué ha estat rebutjada a registre, per tant es déna I'opcié
d’accedir al resum on apareixen aquestes dades.

Consulta sol- uds presentades

MNumera sol-licitud |

—

Data lliurarment des de

—

Data lliurarnent fins a

[=cl licitud registre (Rebugada) »|

Jurisdicoia

Estat sollicitud

- e

- eleccioneu --- %

Fer aguest estat es mostra
I'accid de resum de la

sol-licitud
Intervinents
Tipus Persona
<<Sortir | [ Cercar
Accid resum sol licitud
Llista de sol-licituds presentades
Himera sol licitud Uiurarment sol licitud Jurisdiceid Especialitzacid Matiria Assurnpte Accitms
z01000000554 13/12/2010 13:15:00 Civil Civil Judici verbal per quantia Demanda [ [E]
201000000555 13/12/2010 13:14:57 Givil Civil Judici verbal per quantia Demanda [ [E] B
201000000451 04/11/2010 10:21:24 Civil Ciwil Monitari Demanda @

3 Totall de 1 paginales)

[ [Exportar sollicituds | |

La informacié que es mostra al resum correspon a la que hi ha a la pestanya ‘No acceptada

a registre’, al motiu de la no acceptacio.

Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia

TTA01201000000554

Resum sol-licitud de demanda

Dades de la sol-licitud

Unitat que gestiona la sol-licitud
Servei comu de Registre Civil de Zyxzy=

Namero de la sol
201000000554

Jurisdiccio

Especialitzacic

Civil Civil
Procediment Assumpte
Judici verbal per quantia Demanda

Sol-licitant
Procurador Fictici

Forma de presentacié
Presentacit telematica (sense papers) al Deganat o

Servei Comu

Data d'inici de la sol-licitud
13/12/2010 11:54:22

Organ Procedéncia
Jutjat Violéncia sobre |la Dona n® 1 Zyxzyx

Data de lliurament de la sol-lictud
13/12/2010 13:15:00

Dades Rebuig a Registre

Motiu no acceptacio
PROVA MOTIU

'y

iy

Dades referents al motiu del rebuig a registre

Dades de les persones

Implicacié Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Nimero

Demandant Empresa de proves CIF (Codi didentificacis A523818501
fiscal)

Demandat Cognoom1Demandantfisic No identificat

Cognoom

2Demandantfisic,
DEMANDAI

NTFISIC

Estat ‘Sol-licitud registre (validada)’: Per a aquest estat de sol-licitud si que hi ha
informacid sobre les dades de registre, per tant es déna 'opcié d’accedir al resum.

Consulta sol uds presentades

sol:licitud

MNimero sal-licitud |

Drata lliurament des de |narnzr2011 s

Data lliurament fins a |12,(02,(2011 s

Jurisdiccid Especialitzacid [--- seleccioneu --- %

Estat sol-licitud ol lictad n o = Les sol-licituds en aguest estat

stat sol-licitud [Sol-licitud registre (validada) tenen resum disponible
Intervinents

Tipus Fersons

<=Sortir | [ Cercar
Llista de sol:licituds presentades
Mirmero sollicitud Lliurarnent sol-licitud Jurizdiccié  Especialitzacidé  Matéria Assurnpte  Accions
201100000048 10/02/2011 16:57:49 Civil Civil Alisnacié de béns ds rmsnors Demands  [Q[E
201100000043 1040242011 13:26:06 Ciwil Ciwil Adopcid Dermanda @
201100000042 07/02/2011 10:02:3%9 Civil Civil Anotacid de llegats Demanda @
L L Benefici d'inventari la seva @
201100000039 04/02/2011 09:17:30 Civil Civil . Demanda
deliberacio

201100000035 0370272011 08:49:17 Ciwil Ciwil Alienacid de béns dincapacitats Dermanda @

5 Totall de 1 paginales)

[Exportar sollicituds | |
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Accedim al resum d’alguna de les sollicituds validades a registre i conté la mateixa
informacié que teniem abans al rebut, i afegeix la informacié de les dades de registre.

"I""‘ Generalitat de Catalunya
Y Departament de Justicia

TTA01201100000042
Resum sol-licitud de demanda

Dades de la sol-licitud

Unitat que gestiona la sol-licitud Numero de la sol-licitud

Servei Comu de Registre Civil de Lleida 201100000042

Jurisdiccio Especialitzacio

Civil Civil

Procediment Assumpte

Anotacio de llegats Demanda

Sol-licitant Forma de presentacic

Persona Fisica de la Pega de Proves F'rese_ntar.ié }elemética (sense papers) al Deganat o
Servei Comu

Data d'inici de la sol-licitud Puoto ol 4 de la sol-lictud

07/02/2011 10-01-15 Bloc de dades de fnlidacié a Registre L

Dades Validacio a Registre

Unitat de Registre Numero/Any de Registre

Sec.Civ.SC Reg Lleida 1112011

Dades de les persones intervinents

Implicacié Cognoms, Nom / Empresa Identificacid Numero

Demandant Cognom1demandantfisic DNl 11111111H
Cognom2demandantfisic,
Demandantfisic

Demandat BA A DNI 22222222)

Estat ‘Sol-licitud unitat de desti’: Per a aquest estat de sollicitud si que hi ha
informacié sobre les dades de registre i a més sobre les d’incoacio, per tant es dona
I'opcié d’accedir al resum.

Consulta sol-licituds presentades

Sol-licitud

Mamero sallicitud |

Data lliurament des de I Data lliurament fins a I
Jurisdiceid Especialitzacio
Estat sollicitud [ 5ol licitud unitat desti | |<__4. Per aquest estat esta dispanble
el resurn de sal-licitud

Intervinents

Tipus Persona [--- Selectionau --- ¥]

<< SoHir | | Cercar |

Llista de sol:licituds presentades

Ndrnero sal licitud Lliurament sol licitud Jurisdiccid Especialitzacid Matéria Assumpte Accions

201000000542 10/12/2010 09:52:40 Civil Civil Conciliacid Demanda @

1 Totall de 1 paginales)
|

Accedim al resum d’alguna de les sol-licituds amb unitat de desti, que conté la mateixa
informacié que teniem abans al rebut, i afegeix la informacié sobre les dades de registre i
les d’unitat de desti.
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TTAD1201000000542

Resum sol-licitud de demanda

Dades de la sol-licitud

Unitat que gestiona la sol-licitud Nimero de la sol-licitud

Servei comi de Registre Civil de Zyxzyx 201000000542
Jurisdiccio Especialitzacio

Civil Civil

Procediment Assumpte

Conciliacio Demanda

Sol-licitant Forma de presentacic

Presentacio telematica (sense papers) al Deganat o
Servei Comu
Data de lliurament de la sol-lictud

10/12/2010 09:52:40

MARIA DOLORES ESTEVE FORNET

Data d'inici de la sol-licitud
10/12/2010 09:50:42

Observacions Dades Reg|str‘e.| Unitat Desti

ohservacions de prova ;

Dades Validacié a Registre
Unitat de Registre

Numero/Any de Registre

Sec.Civ.SC Reg Zyxzyx 6/2010
Dades Unitat Desti
Jutjat Procediment

JPri ne1 Zyxzyx Judici Verbal (VRB), 2/2010

Dades de les persones intervinents

Implicacio Cognoms, Nom / Empresa Identificacic Numero
Demandant Cognomidemandantfisic DMI 11111111H
Cognom2demandantfisic,
Demandantfisic
Demandat Wawww2 3333, Ppppi DNI 33333333P

Si la unitat de desti té informada la secci6, aquesta es mostrara sota el jutjat, portant per titol
‘Seccid’.

A I'Extranet del professional aquest canvi afecta a la llista de demandes presentades, on
també s’inclou la nova dada informada a la columna ‘Procediment-Seccid’.

Demandes presentades e
v Sol-licitud Data presentacio Tipus Registre Assumpte Jutjat desti Procediment - Seccid
201100000462 10/11/2011 Telernatica  Barcelona Dernanda Civil 59/2011 JPrl 29 B4rc3long Pendent d'incoar

201100000461 11/11/2011 Presencial  Barcelona Demanda Civil 60/2011 IPrl 01 Bdro3lond Pendent d'incoar

201100000458  10/11/2011 Presencial  Lleida Dermanda Civil 36/2011 JPrl 3 LI31d4 Pendent d'incoar

201100000447 27/01/2012 Presencial  Zyxzyx Pendent de registrar

201100000446 27/01/z2012 Presencial  Zyxayx Pendent de registrar

201100000445 27/01/2012 Fresencial ~ Zyxzyx Fendent de registrar

201100000444 31/01/2012 Fresencial ~ Zyxzyx Fendent de registrar

201100000443 13/02/2012 Fresencial ~ Zyxzyx Fendent de registrar

201100000442 13/02/2012 Fresencial Berga Demanda Civil 3/2012 5C1w IP11 1 B3rgd Pendent d'incoar

201100000441 13/02/2012 Presencial  Berga Pendent de registrar

201100000440 23f0z/z01z Fresencial ~ Prat de Llobregat (El} Dermnanda Civil 4/2012 SC1v JP11 1 3l Prat LI Compte d'advocatfada 2/2012 - &
201100000439 23f0z/z012 Fresencial  Prat de Llobregat {El} Dernanda Civil 5/2012 SC1v JP11 1 3l Prat LI Compte d'advocat/ada 3/2012 - B
201100000375 25/10/2011 Telernatica  Lleida Dernanda Civil 37/2011 JPrl 3 LI31d4 Pendent d'incoar

201100000373 18/10/2011 Presencial  Lleida Dernanda Civil 33/2011 JPrl 3 LI31d4 Pendent d'incoar

201100000292 19/08/2011 Telernatica  Lleida Dermanda Civil 26/2011 JPrl 3 LI31d4 Pendent d'incoar

201100000262 05/09/2011 Telemnatica  Zyxayx Demanda Civil /2011 IPrl n%2 Zyxzyx Pendent d'incoar

201100000220 30/06/2011 Presencial — Zywxayx Dernanda Civil 6/2011 530.C1v.5C R3g Zyxayx Pendent d'incoar

201100000219 30/06/2011 Telematica  Rubi Demanda Civil 6/2011 S1ns JP11 5 Rvhbl Pendent d'incoar

201100000200 30/06/2011 Telematica  Rubi Dernanda Civil 3/2011 SC1v JP11 8 Rvbl Pendent d'incoar

201100000163 23/05/2011 Telematica  Rubi Dernanda Civil 8/2011 S1ns JP11 5 Rvbl Pendent d'incoar

59 elernents -

Pagina 2 de 3

#1233 on

A les incoacions que no s’hagi especificat una seccid, solament es veura la descripcio del

tipus de procediment i el nUmero i any del procediment seguit d'un guionet “-*.
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Estat ‘Sol-licitud lliurada’: Per a aquest estat de sol-licitud es mostra la icona només pel
cas que hi hagi alguna dada relacionada amb el registre i/o incoacio.

Consulta sol-licituds presentades

Saol-licitud

Hamers sal licitud |

Data lliurament des de [1a702/2011 1 Data lliurament fins a [1a/02/2011 £2
Jurisdicid Gapacialiteci lacsiongy - ¥
Per aguest estat surt la
Estat sol lictud [Sollicitud liurads L \|1—4I icona del resum namés si shan lliurat
. i registrarfrebutjatfincoat
Intervinents

Tipus Fersana

< <Sortir | [ Cercar |

Llista de sol-licituds presentades

Murnero sol licitud Lliurarnent sal licitud Jurisdiccid  Especialitzacid  Matéria Assumnpte  Accions
201100000022 16/02/2011 14:54:59 Civil Civil Monitari Demanda @
201100000030 18/02/2011 14:53:13 Civil Civil Monitari Dernanda
201100000050 15/02/2011 15:26:03 Civil Civil Alienacid de béns de rmenars Demnanda @
201100000049 15/02/2011 13:01:24 Civil Civil A.\ienacié de béns Dernanda @
d'incapacitats

201100000045 14/02/2011 17:23:25 Civil Civil Adopcid Demanda @
201100000047 14/02/2011 15:39:19 Civil Civil anotacid de llegats Demanda g‘

13 Totall de 1 paginaies)

| Exportar sol-licituds | |

Exportacio de la informacié

Aquesta funcié permet exportar la informacié introduida a les sol-licituds i guardar aquesta
informacié en un format que es podra utilitzar posteriorment per ser emmagatzemada o
introduida en un altre sistema.

L’exportacié es pot fer unitariament (només una sollicitud) o massivament (un conjunt de
sol-licituds).

El fitxer exportat és un fitxer comprimit en zip que conté un xml amb la informacié de les
sol-licituds exportades o el conjunt de rebuts en format pdf.

S’accedeix a aquesta funci6 des de la pagina Consulta sol-licitud presentada.

»» Mowva sol-licitud
assumpte judicial

»» Saol-licituds no
finalitzades (1)

»» Consulta
sol-licitud
presentada

Un cop a dins de Consulta sol-licitud presentada, cal concretar la cerca per trobar la
sol-licitud o sol-licituds que volem exportar.
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Consulta sol-licituds presentades

Sol-licitud

Nimero sol-licitud |

Data lliurament des de [01/04/2003 £ Data lliurament fins a [ga/06/2013 4
Jurisdiccié Especialitzacio

Estat sol-licitud
Intervinents
Tipus Persona

Llista de sol-licituds presentades

Namero sol-licitud Lliurament sol-licitud Jurisdiccié Especizlitzacid Matéria Assumpte Accions

201300000073 04/04/2013 17:05:02 Civil Civil Declaracié d'hereus abintestat Demanda @
201300000070 04/04/2013 16:08:38 Civil Civil 1.0.: Reclamacio vicis ruinoses de |a construccid Demanda @
201300000071 04/04/2013 16:08:15 Civil Civil Fallida necessaria Demanda @
201300000068 04/04/2013 15:55:35 Civil Civil Determinacié régim econdmic matrimonial Demanda @
201300000069 04/04/2013 15:55:09 Civil Civil 1.0.: Reclamacié vicis ruinosos de la construccid Demanda @
201300000066 04/04/2013 15:37:36 Civil Civil Apel-lacions contra Jutjats de Pau Demanda @
201300000067 04/04/2013 15:37:16 Civil Civil Concurs de creditors Demanda @
201300000063 04/04/2013 15:24:45 Civil Civil Fallida necessaria Demanda @
201300000065 04/04/2013 15:23:40 Civil Civil Fallida woluntaria Demanda @
201300000064 04/04/2013 13:16:33 Civil Civil Execucié titols judicials Demanda @
201300000061 04/04/2013 13:07:02 Civil Civil Canviari Demanda & & &
201300000060 04/04/2013 12:21:33 Civil Civil Judici ab-intestat Demanda @
201300000059 04/04/2013 10:15:28 Civil Civil Fallida necessaria Demanda @

13 Totall de 1 paginales) | == j ﬂ ﬂ

[ Exportar sol-licituds | [ Exportar rebuts |

Un cop executada la cerca, podrem accedir a I'exportacié de dues maneres:

» Exportacio unitaria: Serveix per guardar les dades d’'una Unica sol-licitud. Per accedir-
hi només cal prémer l'accié que apareix més a la dreta de la pantalla Exportar
sol-licitud i apareix un dialeg que demana on volem guardar el fitxer i amb quin nom.
També es pot veure el rebut en format pdf amb I'accié ‘Veure rebut’.

» Exportacié massiva: Serveix per guardar les dades d’un conjunt de sol-licituds. Per
accedir-hi cal prémer el botd Exportar sol-licituds o el boté Exportar rebuts i s’obrira
una nova finestra en cada cas.

4.1.15 Exportacié massiva de sol-licituds

Aquesta pantalla conté:
e Titol i capcgalera que indica que se seleccionin les sol-licituds que es volen exportar.

e Boto6 Selecciona tot, que automaticament selecciona totes les sol-licituds. Per defecte
no n’hi ha cap de seleccionada.

e Una llista que no es pot paginar amb totes les sol-licituds resultants de la consulta
anterior (si la consulta d’assumptes retorna 70 registres i els mostra de 20 en 20, la llista
dins aquesta nova pagina mostra tots els 70 registres i no s’ha de paginar).
o En comptes de I'apartat Accions hi ha la columna Exportar i cada sol-licitud es
pot marcar a la seva casella si s’ha d’exportar o no.

e El boté Exporta sol-licituds seleccionades que es mostra a la botonera del final de la
llista. Aquest botd valida i mostra el missatge ‘No s’ha seleccionat cap sol-licitud per
exportar’, si no n’hi ha cap de seleccionada. Si hi ha sol-licituds seleccionades, es llanca
l'operativa que crea el fitxer a exportar i demana que indiguem on volem desar el fitxer
generat.
El nom del fitxer és TTA_YYYYMMDD.zip, on YYYYMMDD és la data en la que
es fa I'extraccié.
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Exportacio massiva de sol-licituds

1. Seleccioni una a una les sol-licituds a Exportar { o faci clic a "Seleccionar tot’ per seleccionar-les totes ).
2. Faci clic al boté ‘Exportar sol-licituds’

Llista de sol-licituds presentades [12] Seleccionar tot
Marnera sollicitud Lliurarment saol licitud Jurisdiceid Especialitzacid Matéria Assurnpte Exportar
200900000045 19/03/2009 17:52:37 Civil Civil Adopeié Dernanda
200900000043 16/03/2009 18:45:35 Civil Civil Adopeid Dernanda
200900000035 23/02/2008 12:30:14 Ciwil Ciwil Adopeid Dermanda
200900000028 18/02/2009 11:52:40 Civil Civil Alienacié béns menor o incapag DCemanda
200800000096 06/10/2008 13:07:39 Civil Civil Aceptacid / repudiacié d'heréncia i formacié de l'inventari DCemanda
200900000045 19/03/2008 17:52:37 Ciwil Ciwil Adopeid Dermanda
200900000043 16/03/2009 18:45:35 Civil Civil Adopcia DCemanda
200900000035 23/02/2009 12:30:14 Civil Civil Adopcid DCemanda
200900000028 18/02/2009 11:52:40 Civil Civil Alienacié béns menor o incapag Dernanda
200800000098 06/10/2008 13:07:39 Civil Civil Aceptacié / repudiaciéd d'heréncia i formacis de linventari Dernanda
200900000045 19/03/2009 17:52: 37 Civil Civil Adopcid DCemanda
200900000043 16/03/2009 18:45:35 Civil Civil Adopeid Dermanda
[ Exportar sollicituds | [ cancellar |

Si la llista resultant de la consulta t¢ un nombre molt elevat de sol-licituds, no podem
especificar les sol-licituds que volem exportar; només les podem exportar totes. La pantalla
gue es mostra conté el seglient:

e Titol i capcgalera que indica que el resultat de la cerca és superior a X sol-licituds i
només es pot fer 'exportacié massiva.

e El bot6 Exporta sol-licituds, que es mostra a la botonera del final de la llista.
Llanca l'operativa que crea el fitxer a exportar i demana que indiquem on volem
desar el fitxer generat. El nom del fitxer sera TTA_YYYYMMDD.zip (YYYYMMDD
és la data en la que es fa I'extraccio).

Exportacido massiva de sol-licituds

El nimero de sol-licituds a exportar és de 1125,

- Siwvol 1 i unitari les I'licituds a exportar, haura de "Cancel-lar’i refinar la cerca per qué retorni menys de 1000 sol-licituds.
- Siwvol exportar totes les sol-licituds. faci clic a "Exportar sol-licituds’.

[ Exportar sol licituds ] [ <ancellar |

4.1.16 Exportacié massiva de rebuts

El mecanisme de la pantalla d’exportacié6 massiva de rebuts és equivalent a de I'exportacié
massiva de sol-licituds. Es distingeixen dos casos segons es superi un limit en el nombre
d’ocurréncies de la cerca realitzada, es mostrara:

e Una llista que no es pot paginar amb totes les sol-licituds resultants de la consulta
anterior (si la consulta d’assumptes retorna 70 registres i els mostra de 20 en 20, la llista
dins aquesta nova pagina mostra tots els 70 registres i no s’ha de paginar).
o En comptes de I'apartat Accions hi ha la columna Exportar i cada sol-licitud es
pot marcar a la seva casella si s’ha d’exportar els seus rebuts o no.

e El boté Exportar rebuts. Aquest bot6 valida i mostra el missatge ‘No s’ha seleccionat
cap rebut per exportar, si no n’hi ha cap de seleccionada. Si hi ha sollicituds
seleccionades, es llanga I'operativa que crea el fitxer a exportar i demana que indiquem on
volem desar el fitxer generat.
El nom del fitxer és TTA_YYYYMMDD.zip, on YYYYMMDD és la data en la que
es fa l'extraccio.
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Exportacié massiva de rebuts

1. Seleccioni un a un els rebuts de sol-licitud a Exportar (o faci clic a 'Seleccionar tot' per seleccionar-los tots).

2. Faci clic al boté 'Exportar rebuts’.

™ seleccionar tot

Llista de sol-licituds presentades [13]

Nimero sol-licitud Uiursment sol-licitud Jurisdiccia Especialitzacio Materia Assumpte Exporta
201300000073 04/04/2013 17:05:02 Civil Civil Declaracié d'hereus abintestat Demanda [
201300000070 04/04/2013 16:08:38 Civil Civil 1.0.: Reclamacié vicis ruinosos de la construccié Demanda r
201300000071 04/04/2013 16:08:15 Civil Civil Fallida necessaria Demanda r
201300000068 04/04/2013 15:55:35 Civil Civil Determinacié régim econémic matrimonial Demanda r
201300000069 04/04/2013 15:55:09 Civil Civil 1.0.: Reclamacié vicis ruinosos de la construccié Demanda -
201300000066 04/04/2013 15:37:36 Civil Civil Apel-lacions contra lutjats de Pau Demanda -
201300000067 04/04/2013 15:37:16 Civil Civil Concurs de creditors Demanda r
201300000063 04/04/2013 15:24:45 Civil Civil Fallida necessaria Demanda r
201300000065 04/04/2013 15:23:40 Civil Civil Fallida voluntaria Demanda [
201300000064 04/04/2013 13:16:33 Civil Civil Execucié titols judicials Demanda r
201300000061 04/04/2013 13:07:02 Civil Civil Canviari Demanda r
201300000060 04/04/2013 12:21:33 Civil Civil Judici ab-intestat Demanda r
201300000059 04/04/2013 10:15:28 Civil Civil Fallida necessiria Demanda -

Exportar rebuts | [ Cancellar |

Si la llista resultant de la consulta t¢ un nombre molt elevat de sol-licituds, no podem
especificar les sol-licituds que volem exportar els seus rebuts; només els podem exportar
tots. La pantalla que es mostra conté el segiient:

Titol i capcalera que indica que el resultat de la cerca és superior a X sol-licituds i
només es pot fer 'exportacié massiva de rebuts.

El bot6 Exportar rebuts, que es mostra a la botonera del final de la llista. Llanga
I'operativa que crea el fitxer a exportar i demana que indiguem on volem desar el
fitxer generat. El nom del fitxer sera TTA_YYYYMMDD.zip (YYYYMMDD és la data
en la que es fa I'extraccio).

Exportacié massiva de rebuts

El nimero de rebuts a exportar és de 56.

- Si vol seleccionar els rebuts a exportar, haura de Cancel-lar I'operacié i refinar la cerca per que retorni menys de 25 resultats.

- 5i vol exportar tots els rebuts, faci clic a 'Exportar rebuts’.

Exportar rebuts | [ Cancellar |
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Annex 1. Guia de modificacions: nova versié

Al.1 Exportacié massiva de rebuts

Nova funcionalitat que permetra I'exportacid6 massiva de rebuts tal i com ja es permet
actualment fer 'exportacié massiva de sol-licituds. El detall d’aquesta funcionalitat esta descrit a
'apartat 4.1.16.

Al1.2 Noves validacions al lliurar sol-licitud

Si no s’ha indicat cap col-laborador advocat de la part demandant es mostra un avis en aquest
moment.

També es mostra un avis en el cas que no s’hagi indicat cap intervinent demandat, (sempre i
quan el procediment ho permeti). El detall d’aquesta funcionalitat esta descrit a I'apartat 4.1.9

Al.3 Permetre que el passaport tingui el mateix comportament que el DNI

Pels intervinents estrangers de tipus “Demandat” i que estiguin identificats (DNI, NIE o
passaport ) no és obligatori introduir I'adrega. Detall de funcionalitat descrit a I'apartat 1.4.1.

Al.4 Al document de rebut es mostri Informacié dels documents annexats

Aquesta informacié es mostrara just per sota el bloc “Dades de les persones intervinents” i
portara per titol “Documents annexats”. Les dades que es mostraran en aquesta nova seccio
del rebut seran:

e Algorisme Hash: Algorisme utilitzat per a generar els hashos (Resum d’un fitxer). Com
que sempre és el mateix, afegira la informacioé a nivell de tots els documents annexes,
just sota del titol “Documents annexats”

¢ Nom del document: nom de cadascun dels documents annexats.

e Tipus de document: a nivell de cadascun dels annexes, es mostra la descripci6 del seu
tipus associat.

¢ Numero/descripcié del document; descripcié o numeracio assignada al document
annex.

e Hash del document: hash calculat per al document. Aquesta informacié permetra
validar que el document no ha estat modificat i és el mateix que es va lliurar.
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Annex 2

A2.1 Validacié del certificat digital en suport criptografic (targeta)

Per verificar que el certificat digital en suport criptografic (targeta) homologat per I’Agéncia
Catalana de Certificaci6 és valid, cal passar el test de validacié de CATCert.

= http://www.catcert.cat/web/cas/6_6_test_validacio.jsp

Nota: Per poder executar aquesta prova cal tenir instal-lada la versié JRE 1.6 (veure I'annex
A2.2).

Pantalla 1

Cal fer clic damunt del boté Accés a test de validaci6.

Catala | Castellano CAU: 902 901 080 - info@catcert.cat
Inicio | Registro | Soporte | Naticias

CATEert Agéncia Cotalans  CERTIFICADOS QUE OFRECEMOS ADMINISTRACION EMPRESAS POR QUE CATCERT
de Certificacié

104 Soporte f Test de validacidén

Test de validacion

Con este test se puede comprobar la validez de un cerificado o de una firma en la

Plataforma de servicios de identifficacion y firma (PSIS).

= Manuales

“Acceso a test de validacion

= Herramientas

2 : < * Recomendaciones
Operaclones que permite realizar:

= Prueba de firma de texto

= Yalidacion de cerificados

¢ g & * Recursos y publicaciones
= Validar firmas simples:
= CMS: attached, detached * Software de CATCert
= XMLDSig:detached, enveloped, enveloping = Test de validacidn
= Validar firmas avanzadas: _ )
= CADES: attached, detached
= XAdES:detached, enveloped, enveloping CONTACTO

= Validar PDF's firmados

Centro de Atencion al
<+ | Usuario:

Puede consultar todos los tipos de operaciones y significado de las fira en este < Telf2902901080 (")
documento Correo-e: info@catcert. cat

Mas informacion:

Horario:
Consultas e incidencias: L-V.1ab..9-19 h
Suspensiones: 24 x7
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Pantalla 2

Cal clicar a I'enllag Validaci6 de certificats.

Assisténcia telefénica: 902 901 080

catfert Prsatat

PSIS - PLATAFORMA DE SERVEIS D'IDENTIFICACIO | SIGNATURA

Quina operacid vol realitzar?
B Validacio de certificats

P> Validacid de signatures

Pantalla 3

En aquesta pantalla es mostren els certificats que inclou la targeta. Cal seleccionar el certificat
a validar i clicar damunt del bot6 Validar.

Atencid: Si no veieu cap certificat, pot ser pels motius segiients:
» No teniu cap certificat instal-lat a la targeta.
e |’ordinador no té instal-lat el modul criptografic de Ceres/Clase2 (es pot descarregar
I'aplicacio des de la pagina web de FNMT).
El lector de targetes no és compatible amb la targeta FNMT (vegeu I'annex A2.5).
El lector de targetes és compatible, perod el procés que carrega el certificat de la targeta
al navegador ha quedat inestable (consultar FAQ’s).

Assisténcia telefdnica: 902 901 080

CATI*ert aghdn Catalana

PSIS - PLATAFORMA DE SERVEIS D'IDENTIFICACIO | SIGNATURA

Validacio de certificats:

Seleccioni el certificat a validar:

[ MO EMISSOR DATA DE CADUCITAT ASSUMPTE
[NOMBRE ESTEVE FORNET ... |[OU=FNMT Clase 2 CA, O=FN... |05/02/2011 CN=NOMBRE ESTEVE FORN...

Si desitja validar un certificat no inclos a la llista anterior:

| \[ Examinar.. ]
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Si la pantalla que surt és aquesta altra, €s perqué no tenim instal-lada la versié JRE 1.6 (vegeu
'annex A2.2. Com instal-lar el programari Java)

Amistinsia telatinicar 902 901 080

CATfZort frpmtarrsy

PSIS - PLATAFORMA DE SERVEIS D'IDENTIFICACIO | SIGNATURA Si surt aquest dibuix, cal

6 fRsar semcconat ro &5 un Corincat vakd actualitzar la versio de JRE
per poder fer la validacio.

Validacio de certificats:

N

Si desitja valdar un cenfical no inclos a ia lksta anterior

CiDocuments and Sems| [Examinar | |

& Inigi

Pantalla 4

En aquesta pantalla es mostra la validesa del certificat.

Assisténcia telefénica: 902 901 080

CA‘IEert Sg.ﬂdl Catalana

PSIS - PLATAFORMA DE SERVEIS D'IDENTIFICACIO | SIGNATURA

Validacio de certificats:

El certificat és VALID.
Temps de resposta de PSIS: 2.386 seg

Camps del certificat:

Camp Valor

Politiques de certificat 1.36.1.4.1573435

Emisor OU=FNMT Clase 2 CA O=FNMT,C=ES
Yalid fins a 2011-01-31T09:06:05.000Z

Subjecte: Algorisme de clau pablica RSA

Classificacid 3
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A2.2 Instal-laci6 del programari Java

Si el vostre ordinador no té instal-lat el programari de Java o simplement ho desconeixeu, per
saber-ho només cal parar atencio la primera vegada que entreu a l'aplicacié. Un cop entreu a
I'enllag de I'aplicacid, si no existeix el programari Java instal-lat a la part superior del navegador
sortira un missatge com el segtient:

8 e necesitan plugins adiconales para ver todo el contenido de esta pagina, Instalar los plugins que Falkan... | @ I

justicia.cat
Autentificacio digital d'usuari.

= Peridentificar-se al sistema e-Justicia.Cat s'ha
de ser propietari d'un certificat digital, i
instal'lar-ho a l'ordinador del qual és connectat o
tenir un targeter per poder llegir-ho des d'una
targeta digital,

Una vegada realitzat el primer punt, fer click a
sobre del botd "Seglent” per validar el seu
certificat contra CatCert, Si és correcte, se
l'identificard al sistema i es carregard el portal
Informacié als Professionals.

Si vol cancel'lar el procés d'autentificacid fer
click a sobre de "Cancellar”

Cancellar

Per solucionar el problema només cal prémer el boté Instal-lar els plug-in que falten... i
automaticament sortird un missatge que us informara de la descarrega del connector (plug-in),
només cal prémer el boté Seguent.

servicio de bisqueda de plugins 5[

Descargas de plugins disponibles

Los siguientes plugins estan disponibles:

¥ 1ava Runtime Enviranment

Pulse Siguiente para instalar estos plugins.

< Atras Siguiente > I Cancelar

Després de prémer el boté Seglent s’obre aquesta finestra que diu que no s’han pogut

instal-lar els connectors (plug-in). Tot seguit, hem de prémer el boté que posa Instal-laci6
manual.
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Servicio de bisqueda de plugins ﬂ

Completar Servicio de biasqueda de plugins

Mo se instalaron plugins

Java Runtime Environment Mo esta disponible Instalacion manual

Méas acetca de Plugins o buscar manualmente los plugins gue Faltan.

< fikras | Finalizar I Canecelar

Un cop triem l'opcio d’instal-lacié6 manual, el sistema obre una finestra com la seglent, on
apareixera l'arxiu que ens servira per instal-lar el programari. Per realitzar la instal-lacio cal
guardar el fitxer en una ubicacié coneguda del PC i un cop descarregat fer-li un doble clic per
instal-lar-lo.

Abriendo jre-6ul 4-windows-i586-iftw.exe x|

Ha escogido abrir

[ ire-6ul4-windows-i586-iftw.exe
el cual es un: Binary File
de! http:fsdlc-esd.sun.com

éLe gustaria quardar este archivo?

Guardar archivol Cancelar |

Un cop fem doble clic a I'arxiu, només fa falta seguir els passos guiats fins al final de la
instal-laci6. Anem a veure quines pantalles us sortiran.

2o At =

iDeszea ejecutar este archivo?

Mombre:  jre-6ul 4-windows-iSa6-iftw. exe
Fabricante: Sun Microsystems, Inc. Bienvenido a Java™
Tipo:  Aplicacidn
De: CiDocuments and SettingsijovergesiEscritario Java ofrece un acceso seguro al fantdstico mundo del contenido Java,

Desde soluciones empresariales a dtiles herramientas y ocio, Java le da
mas vida a su experisncia en Internet

Ejecutar |

¥ Preguritar sismpre antes de abrit este archivo

Awiso: En este proceso de instalacion no se registra ningun dato personal
Hagaclicaqui  para ver mas informacion sobre los datos que

. Haga clic en Instalar para aceptar el acuerdo de licencia
Log archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, pera este

- . e p H , e instalar Java.
tipa de archivo puede dafiar potencialmente su equipo. Sdlo
ejecute software de los fabricantes en los que confia. Cul es el

i . :
fiesqo? I st s Sampata de desing T ]

Després de prémer el boté Instal-la, el programari s’instal-lara automaticament fins al punt que
ens dira el segient: “Java s’ha instal-lat correctament”. Hem arribat al final de la instal-lacio.
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Descargando instalador Java x| Descargando instalador Java x|
scargando instalador
4 hdo

Tiempo estimado: 23 seg
[LITTTIT]
Java estd presente en muliitud de dispositivos: teléfonos maviles. Java estd presente en multitud de dispositivos: teléfonos moviles.
ordenadores, reproductares de Bluray, decodificadores digitales e, incluso, ordenadares, reproductores de Blu-ray. decodificadores digitales e, incluso,
dispositivos del coche. dispositivos del coche
Siinstala Java. podrd experimentar las potentes funciones gue ofrece esta Siinstala Jawa, podra experimentar las potentes funciones que ofrece esta
heramienta creada por Sun Microsystems, Inc. herramienta creada por Sun Microsystems, Inc.
Visitenos en java.com ‘isitenos en java.com

{CEncelar Iristalar > {"ancels ) Irastalar >

pic) , i6 7 [
flg Configuracicn de12el A =L|| {2 Canfiguracion de Java - Completar

Instalando Java

Este proceso puede tardar unos minutos.

I Java se ha instalado cnrrectamentel

Ya puede contar con un conjunto de aplicaciones completo ‘ Las actualizaciones de Java se descargaran automaticamente para ofrecerle

i A @ las Glimas funciones y mejoras en sequridad, Para cambiar esta
y gratuito compatible con Microsoft Office ‘ configuracidn, consulte http://java.com/fautoupdate.
« Conjunto de aplicaciones de procesamiento de texto, hojas de cdlculo, presentaciones, dibujo
y bases de datos |
+ Permite leer, editar y quardar archivos de Microsoft Office |
+ Disponible en mas de 70 idiomas y compatible con los sistemas operativos Solaris, Windows,
Linux y Mac
« Utiliza el formato de archivo abierto OpenDocument como formato predeterminado
* Exportacién a PDF con un solo clic

B E B @ B B opmofficeny |

Wrser ale mpress a O Math

Tot seqguit ja podem prémer el boté Tanca. Perqué els canvis que hem fet tinguin efecte, cal
tancar els navegadors, tornar-los a obrir i seguidament tornar a carregar I'enllag que ens porta a
I'aplicacio.

A2.3 Problemes més freqiients (FAQ’s)

En aquest apartat hem recollit els problemes més frequients amb els quals es pot trobar l'usuari.
Anem a veure quins son i com solucionar-los.

Cas 1

El procurador intenta connectar-se a 'aplicacio amb la targeta dins el lector i li retorna 'error de
“Certificat no valid”, tot i que altres vegades hagi pogut entrar sense problemes.

) Mozilla Firefox

' LJ l https: ffformacio.ejusticia.gencat. netfiapfApplavajautentificacion.do?reqCode=autentificar&set-locale=ca_ES&inicio=S
ge a l'usuari

Errorn:
e Cerfificat no valid

[ Tornar a autentificarse |
Resposta: El problema sorgeix perqué el certificat ha caducat o ha estat revocat.
Per comprovar que realment succeeix aix0, cal passar el test de validacié de CATCert.
= http://www.catcert.cat/web/cas/6_6_test_validacio.jsp

Solucié: Per solucionar aquest problema només cal demanar la renovacié del certificat a
I'entitat emissora.
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Cas 2

El procurador intenta entrar a I'aplicacié amb la targeta connectada al lector i li retorna un error
de “Certificat no valid” (sense contingut), tot i que altres vegades hagi pogut entrar sense

(= | st ax oQL 3PYDSKTEEFOGXTQRrQPy . 77reqC
justicia.cat
Proceso de autentificacion en
Ccurso.
La pagina en http:
g Error durante la carga del applet:
Certficate: No hi ha certificats dsponibles per a signar
Aceptar
Applet appletCATCert started preproduccio. epusticia.gencat.net [}

Resposta: El dispositiu lector de targetes o el controlador (driver) ha quedat inestable.

Per comprovar que realment succeeix aix0, cal passar el test de validaciéo de CATCert.

http://www.catcert.cat/web/cas/6_6_test_validacio.jsp

Si l'aplicacié de CATCert tampoc reconeix el certificat, queda confirmat que el lector ha quedat
inestable.

Solucid:

Cal treure el connector USB del lector de USB, reiniciar la maquina i tornar-lo a

connectar. Llavors tornara a funcionar bé.

A2.4 Llista d’entitats classificades per CATCert

El fet que una entitat de certificacié estigui classificada permet que els seus usuaris puguin
interactuar amb les administracions catalanes, que els seus certificats i les signatures
generades amb aquests puguin ser validades.

Aquestes sOn les entitats de certificacidé que I'Agéncia Catalana de Certificacio-CATCert ha
classificat fins a dia d'avui.

Agencia Catalana de Certificacio
Camerfirma

Firmaprofesional

ANF Autoridad de Certificacion

Autoridad de Certificaciéon de la Abogacia
Agencia Notarial de Certificacion
Autoritat de Certificacié de la Comunitat Valenciana
Izenpe

DNle

Netfocus

Ceres (FNMT)

AC OMC

HealthSign
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Consulteu la versié actualitzada a:

http://www.catcert.cat/web/cat/2_1_0_entitats_certificacio.jsp

A2.5 Lectors de targetes avaluats i compatibles amb la targeta FMNT

Lectors

Bull SmarTLPO

Bull SmarTLP3

Activ Card

Smart ReaderGemplus

GCR410Gemplus GCR410-P

De la Rue DE128

C3PO LTC32

C3PO LTC31

CHIPKIT & CHIPKIT PLUS de Chipmedia
Schlumberger Reflex 20 (No evaluado por la FNMT-RCM)
Schlumberger Reflex 72 (No evaluado por la FNMT-RCM)
INFOS LFD

Utimaco CardMan 4000 (PCMCIA)

Bit4id Ibérica - bit4id miniLECTOR USB
Fujitsu-Siemens SmartCard Reader External, USB
Fagor SCR-1 USB

Athena ASEDrive llle USB V2

Omnikey Cardman 3121

SCR3310v2.0 USB

SCR3311 USB

SCR243 (PCMCIA)

Teclats amb lector

CherryKeytronic

C3PO TLTC2 USB

APD KBD 103 PS/SC

Teclado Preh MC147

Fujitsu-Siemens KBPC CX E

DATA PROF. Modelo K107B (Heng-Yu)
C3PO KBR36 USB

Hengyu K107C

PCMCIA
Omnikey Cardman 4040

Els lectors GemPC 400 i GemPC 430 no han estat avaluats per la FNMT-RCM, perd estan
homologats per Microsoft.

El fet que altres lectors no apareguin a la llista no significa que no funcionin amb la targeta
criptografica de FNMT, sind que no han estat avaluats per I'equip técnic de FNMT.

Consulteu la versi6 actualitzada a la web segtent:

http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=cit&sec=9&page=81&lang=es
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Annex 3 Taula de documents d’entrada

Taula dels documents d’entrada que es poden definir amb l'alta d’'un nou document, camp
requerit a I'especificacié de la documentacié associada que poden presentar els intervinents.

Codi | Classificacio Descripcié Exemples de documents
o Llibres
o Fullets
. - o Impresos
Creacions originals P ! L
realitzades per la part o Epistolaris (correspondéncia personal)
ue les presenta o Escrits personals
q P ' o Discursos
. : o Allocucions, conferéncies
Documentacio | Aquest nivell de o Composicions i adaptacions musicals
sotmesa a la | classificacié s’ha d’aplicar o Obrez teatrals P
1 legislaci6 de | a la documentacié que o Obres audiovisuals
propietat reuneixi aguestes . L . .
intel-lectual caracteristiques amb | © Pintures, dibuixos, gravats, litografies,
) . cOmics, assajos
independencia de o Grafics mapés planols
lassumpte judicial, tipus . ’ T . .
d'oraan ‘udicial il Dissenys arquitectonics i d’enginyeria
'uris%iccié ] o Obres fotografiques (de creacio artistica)
J o Programes d’ordinador
o Bases de dades i compendis
o Patents
5 Documentacié
notarial
Documentacio elaborada luci
.. | per qualsevol odrgan © Re;o_ ucions o
Documentacié | 7. . o Notificacions i comunicacions
3 udicial o presentada
judicial ]préviament a ur; o Copies d’al-legacions
procedimen,tjudicial o Altra documentacio judicial
Mossos d’Esquadra
.. | Guardia Urbana
Documentacio e
Guardia Civil
4 dels  cossos Policia Nacional
de seguretat
Altres COSS0S de
seguretat
5 Documentacié
sanitaria
6 Documentacié
pericial
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Documentacio
laboral

O O O O @]

O O 0 0 0O O

Informes

Contractes laborals

Documentaci6 de la Seguretat Social:
expedients d’incapacitat permanent,
informes de cotitzacions, informes de vida
laboral, informes d’alta i baixa de la
Seguretat Social

Butlletins de cotitzacions (TC-1i TC-2)
Llibres de matricules i sancions

Rebuts de salaris
Departament de
conciliacié, expedients
d’ocupacio

Convenis col-lectius
Estatuts sindicals

Actes d’eleccions sindicals
Llistes de representants sindicals
Cartes d’acomiadament

Altra documentacié laboral

actes de
regulacio

Treball:
de

Documentaci6
bancaria

Documentaci6
9 fiscal
tributaria

Documentaci6 de les
administracions:

Estatal

Autonomica

Local

Altres administracions

Documentacio
registral
publica

10

Registre General d’Actes d’Ultima Voluntat
Registre Civil

Registre de la Propietat

Registre Mercantil

Registre de Béns Mobles

Registre de la Propietat Industrial

Altra documentacié registral

Documentaci6
privada
administrativa

11

Documentacié d’ambit
privat i administratiu que
no s’hagi classificat en
cap dels nivells de
classificacio anteriors.

O 0 O OO0 O OO0 0O

@)

Activitats escolars i acadéemiques
Activitats ludiques
Documentacio bibliografica (llibres)
Documentaci6 hemerografica (premsa en
general, diaris i revistes)
Documentacio religiosa
Documents d’associacions i
professionals
Documents identificadors (DNI, passaport,
targetes)
Documents relatius a administracions i
organismes publics que no s’hagin inclds en
altres categories

= Certificacions

= Notificacions

=  Sol-licituds

=  Altres documents
Fotografies (obra no fotografica)
Justificants, factures i rebuts de pagaments
no bancaris
Multes i sancions
Polisses d’assegurances
Altra documentacié

col-legis

Manual de formacié d’e-justicia.cat

Presentacié telematica d’assumptes

v20 pagina 73 de 73




