Tramitacio de la taxa per la prestacio de serveis personals i materials en
I’ambit de I"administracio de I’Administracié de Justicia

Per a la gestid de la taxa d’administracié de Justicia cal seguir els seglients passos:

1- Accés la secciéo de la pagina web de la Oficina Virtual de Tramits
http://www?20.gencat.cat/portal/site/OVT/menuitem.8d9f3f7e23c1cd519e629e30b0c0elal0/?vgnextoid=23a6352
94f0bb110VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=23a635294f0bb110VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&v
gnextfmt=detall&contentid=f028110dfd0ba310110dfd0ba3108d0cle0aRCRD
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Tramits Oficina Virtual de Tramits
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» En termini

_ Taxa per la prestacié de serveis personals i materials en 'ambit de

Fadministracié de I’Administracio de justicia Passos a seguir per...
P Qué cal fer quan...
R . La taxa s'ha de pagar en l'ordre jurisdiccional civil i en I'ardre jurisdiccional contandiés © Tramitar la taxa
Especials administratiu | en constitueixen el fet imposable:

Serveis de I'Oficina | En termini| [ Fora de rermini

La presentacié de l'escrit iniciador del procediment en primera o tnica instancia
La presentacié de I'escrit iniciader de lincident en el procés concursal

¥ Estat de les meves gestions

¥ Notificacions electréniques

i principal que hagin de resoldre drgans judicials amb seu a Catalunya. » Autoliquidar la taxa &
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» La meva carpeta

La presentacié de |'escrit iniciador de segona o superior instancia del procediment | Formularis i documentacio relacionada

Sén subjectes passius de la taxa les persones juridiques exclusivament. Normativa aplicable
Si hi ha una pluralitat de sol-licitants per a un mateix fet imposable només s'ha de liquidar

» Taxa per la prestacié de serveis personals i materials en Iambit
Sobre I'Oficina una Unica taxa.

de l'administracié de I'Administracié de justicia
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2- Descarrega del formulari i emplenament de dades:

a) Incorporar totes les dades necessaries : en primer lloc cal assenyalar si es fa la
presentacié com a sol-licitant o com a presentador. En el nostre cas, el procurador
actuara com a presentador. Cal tenir en compte que les dades que estan dins d’un
requadre vermell, sén obligatories.


http://www20.gencat.cat/portal/site/OVT/menuitem.8d9f3f7e23c1cd519e629e30b0c0e1a0/?vgnextoid=23a635294f0bb110VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&vgnextchannel=23a635294f0bb110VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&vgnextfmt=detall&contentid=f028110dfd0ba310110dfd0ba3108d0c1e0aRCRD
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Porfavar, rellene el siguiente formulario. Puede guardar los dates escritos en este formulario.

TN Generalitat
dUl¥ de Catalunya

Autoliquidacié de la taxa per la prestacié de serveis personals i materials en
I'ambit de I"administracié de I'Administracié de Justicia

Dades d'identificacio

Abans d'accedir al formulari indiqui si s vosté la propia persona interessada (sol-licitant) o si actua com
la persona presentadora (intermediari/a, gestor/a).

En funcio de I'opcid que es seleccioni se li demanaran les dades corresponents.

(" Séc la propia persona interessada (sol-licitant)

(" Actuo en nom de la persona interessada (presentador/a)

Una vegada realitzada la seleccié no podra tornar a aquesta plana. Si desitja desfer la seleccié s'ha de
descarregar un nou formulari.
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b) A continuacié cal emplenar les dades d’identificacié i adreca del procurador i
prémer botd de “seglient”.

c) En el seglient apartat, es demanen les dades d’identificacié de I'empresa , del
representant de 'empresa i adreca.

Important: les dades del representant de I'empresa sén obligatories. Freqiientment
no es disposa d’aquesta dada, per la qual cosa us recomanem tornar a introduir les
dades de procurador per poder tramitar la taxa.

d) Seguidament cal determinar les dades corresponents al fet imposable:

e Les opcions de partit judicial i organ son desplegables automatitzats. Cal
introduir de manera correcta el nimero i any del procediment.

e El “total a pagar” apareix de manera automatica segons el tipus de jurisdiccio.

e A continuacio veurem les caselles relatives a les exempcions i de la bonificacid
de presentacié per mitjans telematics. L'import a pagar es modifica també
automaticament quan assenyalem una d’aquestes caselles.

e) La pagina final correspon a l'acceptacié de les condicions relatives a la proteccié de
dades. Un cop acceptada podem prémer el botd de “validar” per tal de comprovar
gue totes les dades obligatories han estat introduides de manera correcta i “desar”
el formulari amb les dades validades en el nostre ordinador.



3- Tramitacio en linia i acusament de rebuda

Un cop validat i desat el formulari, cal tramitar-lo des de la mateixa web, adjuntant el fitxer
gue hem emplenat préviament. Es pot fer també directament des del propi formulari “tramit
en linia” .

Un cop s’hagi fet I'enviament correctament, veurem un missatge de conformitat, amb les
dades del tramit i registre. També disposarem d’un arxiu pdf amb el rebut corresponent.

Si la taxa era “0”, en aquest punt ja ha finalitzat la tramitacid.

Si el resultat és un import a pagar, caldra fer posteriorment el pagament.
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Tramits Oficina Virtual de Tramits
b Per tomes Serveis de I'Oficina

» Per cercador

P En linia

Tramitacid en linia

» En termini

Autoliquidacio de la taxa per la prestacid de serveis personals i materials en I'ambit de I'administracié de

FAdministracis de Justicia

P Qué cal fer quan... Tornar

» Especials
&  Elformulari de sollicitud s’ha enviat correctament.

SR Codi del tramit (ID): X6ZG4TVOF

b Estat de les meves gestions Mirnero de registre: 9015 - 10546 / 2014
} Notificacions electraniques Data de registre: 15/10/2014 14:42:11
} Bistia de contacte Avis. Resta pendent de realitzar el segient pagament:

} Cita prévia
- Taxa per | prestacié de serveis persanals | materials en ambit de 'administracié ds IAdministracié de justicia

» La meva carpeta

Sobre I'Oficina

» Abast de I'Dficina

© Descarrega I'acusament de rebuda (5

B b el codi del tramit podreu consultar el seu estat i, si és el cas, consultar i atendre requeriments de documentaci o pagament de taxes.
Recordeu que a |a vostra carpeta trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits | gestions.
Consulteu les recomanacions de ssgurstat.

» Manual de redaccié

» Indicadors

Ajuda'ns a millorar |
I'Oficina Virtual
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4- Pagament

El pagament es pot fer de dues maneres:

e Amb el rebut de codi de barres del document que tenim després de la
tramitacid, anant als caixers automatics de Servicaixa.

e De forma on line, mitjancant al finestra de pagament de la OVT. En aquest cas
caldra omplir les dades de la targeta de crédit, que pot ser de qualsevol entitat
bancaria
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Serveis de I'Oficina

b Estat de les meves gestions Autoliquidacio de la taxa per la prestacio de serveis personals i materials en I'ambit de I'administracio de

» Notificacions electrbniques REETHTISiRETE Al it
} Biistia de contacte
} Cita prévia Pagament:

Taxa per la prestacid de serveis personals i materials en I'ambit de I'administracia de 'Administracid de justicia
} La meva carpeta

Detall:

Sobre I'Oficina Taxa per la prestacia de serveis personals i materials en I'ambit de I'administracia de I'administracid de justicia

» Abast de I'Oficina Termini limit de pagament:

» Manual de redaccid 15/11/2014
» Indicadors Estat del pagament:
Pendent

Ajuda'ns a millorar §
I"Oficina Virtual

Import:
[ ! 67.5€
01 : ! Opcions de pagament disponibles

ncat.cat Mitjangant carta de pagament
gencat.cal Deseamenar carta de pagament

Mitjancant targeta de crédit/débit

Mom: l:l Primer cognom: l:l SEegon cognorm: l:l
Pais del docurnent: | V|

Tipus document: MIFMIE/Passoport: ||

Num. de latargetar ||

cow: [

Data ds caducitat:

Enviar
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Un cop s’hagi fet el pagament de manera correcta, la pantalla ens donara un missatge i un
document pdf com ha rebut. El procés ha finalitzat.

Es recomana guardar el rebut i el formulari corresponent en una carpeta del nostre PC.
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