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1 NOTICAT per procuradors

El servei de notificacions de tramitacié permet al procurador gestionar la llista de les

seves notificacions.

1.1 Perfil Procurador

Per accedir a aquest servei s’ha de clicar I'opcié Notificacions Lliurades del menu lateral

esquerre

:1]11‘ Generalitat de Catalunya
WUV Departament de Justicia

j Inici | Seleccid tipus col-laborador

* Aplicacions

3 Demandes @ Sol.na lliurades

Demandes presentades
Soblicitud & Data presentacié # Tipus & Registre &

No s'han trobat resultats

8 col. seleccionades ¥

1.1.1 Cerca de notificacions

Assumpte $

0 v

Ustiari: Procurador Fictici de Proves - Procurador
Collegi/Organisme: IHustre Coblegi de Procuradors de Barcelona [*
Darrer accés 02/11/2021 00:02

- Informacié i suport Persona\ltzaaoJ A

Procediment - Seccié

Jutjat desti ¥ Servei Comi %

Toral registres: 0

Quan es clica en aquest enlla¢ (Notificacions lliurades), s'accedeix a la pantalla Cerca de

notificacions

Cerca de notificacions

ificacio: Canal de comunicacio: Dats Cesiat oes de;

v
Ay Tipus procediment:
Perioe: Nocficacions liurades:
v
Llistat de notificacions
Datad’enviament 3 Organ Judicial % Tipus Procediment % Num/Any-Seccié & Titol & Data notificacio 3
(INVALID) jutiac de. R 5
25/01/2022 1837 Primara Instangia i 3 gp W3 verel(250.2) 1/2021.55 RO S 27/01 12022
T (vRE) procediment
N Notifica incoatié
155 et
020-A)6 26/01/2022

o
procediment

s
T

Terminis $

&8 27 -
= =1
udicial
v
o | CTeminis
Nexificasians ssndent dessumic ser [sdminisadar
Fi ]
Data visualitzacié Data visualitzacia Accions
Admin &
Qlf &
Qf &
a|f &
Toral regisres 2 (0 seleccionats)

Per defecte el filtre sera per 'estat ‘Lliurada’ i el canal de comunicacio ‘Noticat’

La data de la notificacio ja ve informada per qualsevol estat de la notificacio, i es calcula

de la seglent forma:

e Sila notificaci6 esta dipositada abans de les 15 h. d'un dia habil, la data de notificacié
sera la del dia habil seguent. Es a dir, si una notificacié s’ha dipositat un dilluns a les 13 h.

la data de notificacié sera el dimarts.
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Si la notificacio esta dipositada després de les 15 h., d'un dia habil, s’entendra com a
dipositada al dia habil segiient. Es a dir, si una notificacio s’ha dipositat un dilluns a les 16
h., la data de notificacid sera el dimecres.

Si la notificaci6 esta dipositada un dia inhabil, s’haura de considerar com a dipositada el
seglent dia habil per calcular la data de notificacié. Es a dir, si una notificacié s’ha
dipositat un dissabte la data de notificacio sera el dimarts segiient, ja que es considerara
com a “dipositada” el dilluns abans de les 15h.

Si el professional no ha visualitzat la notificacié en el termini marcat per la data de la notificacid,
aquesta notificacié passara a I'estat de pendent d'assumir per I'administrador al dia segient de la
data de notificacio

Amb el bot6 Cerca, el servei mostra una llista de notificacions. Aquesta llista té diverses
opcions de filtre:

Per I'estat de la notificacio
Pel canal de comunicaci6: Noticat
Pel rang de dates d’estat des de: fins:
o Silestat de la notificacié = Lliurada es filtrara per data de diposit
o Sil'estat de la notificacié = Acceptada, es filtrara per data visualitzacié (per
part del Procurador)
o Sil'estat de la notificacié = Pendent d’assumir per 'administrador es
filtrara per data de notificacio.
o Sil'estat de la notificacié = Assumides per '’Administrador, es filtrara per
data visualitzaci6 (per part de I'Administrador)
Partit judicial: Es pot filtrar per qualsevol partit judicial de Catalunya
Cerca organ permet delimitar quins organs es mostraran
Pel nimero i any de procediment
Pel tipus de procediment associat als procediments de I'6rgan judicial, nimero i
any
Substitucio: cercar pels usuaris que estas substituint

Depenent de I'estat de la notificacié hi haura unes cerques que es podran fer:

Estat Lliurada: Consulta totes les notificacions lliurades del procurador connectat.
La resta dels criteris de cerca son optatius.

Estat Pendent d’assumir per I’administrador: Consulta totes les notificacions
pendents d’assumir per 'administrador del col-legi del procurador connectat. La
resta dels criteris de cerca son optatius.

Estat Acceptada: Consulta totes les notificacions acceptades del procurador
connectat; per procediment o per periode de dates de visualitzacid. Es obligatori
introduir o bé el Procediment (Organ judicial, NGmero / Any i Tipus de
procediment) o bé la data de visualitzacié per part del Procurador des de i fins
amb maxim una setmana. La resta de criteris de cerca son optatius.

Estat Assumides per I’'administrador: Consulta totes les notificacions assumides
per 'administrador del col-legi del procurador connectat; per procediment o per
periode de dates de visualitzacié per part de I'’Administrador. Es obligatori introduir
o bé el Procediment (Organ judicial, Namero / Any i Tipus de procediment) o bé la
data de visualitzacié per part de ’Administrador des de i fins amb maxim d’'una
setmana. La resta de criteris de cerca son optatius.

La llista de notificacions resultat de la cerca, mostra els camps segients:

Caselles per fer la seleccié massiva
Data i hora de I'enviament de la notificacio
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Organ judicial

Tipus de procediment

Numero del procediment (Nimero / Any — Seccid

Titol assumpte de la notificacié

Data notificacio

Terminis

Data i hora de la visualitzacié

Data i hora de la visualitzaci6 Admin.: Mostrara la data en qué la notificacio va ser

assumida per 'administrador

e Accions que es poden fer a cada notificacio

o Visualitzacié de la notificacio

o Visualitzar justificat de recepcio

o Marcar interés [permet que una notificacio ja acceptada (pel Procurador) o
assumida (pel Col-legi) es torni a ‘mostrar’ entre les lliurades]

o Escrit Tramit [Icona que només es mostrara si la notificacié ha estat
acceptada (pel Procurador) o assumida (pel Col-legi) i que permetra al
Procurador presentar un escrit de tramit telematic en el procediment ]

A més es poden seleccionar els seglients camps addicionals:
Data de diposit

Estat

Canal

Professional destinatari

Visualitzat substitut

Cerca de notificacions a8 2 -

E(C]

Titol 3 Data notificacié # Terminis . Data visualitzacia &

Notifica incoacid
procediment

hecsia | @ Coa | Gestbubsicns

El resultat de la cerca es pot exportar a pdf i Excel
El boté ‘Surt’ retorna a la finestra del professional

També es pot accedir a la pantalla cerca de notificacions des de I'enllag notificacions
pendents d’assumir

En aquest cas, per defecte el filtre sera per I'estat ‘Pendent d’assumir per 'administrador
i el canal de comunicacio ‘Noticat’
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1.1.2 Detall de la notificaci6

El detall de la notificacié permet als procuradors poder visualitzar, de manera
individualitzada, les dades de cadascuna de les notificacions de la llista de notificacions.

Si es prem I'accié de ‘Visualitzacié de la notificacid’, s’accedeix al seu detall:

Detall de la notificacid a8 ? -

Data envia
23/11/2021

Canal

Noticot

Document a notificar

Tipus

DIL. ORD. RECEPCI0) DEMANDA AMB/SENSE DEFECTE ESMENABLE/NG 08/04/2021 N DEMANDA CON/SIN DEFECTO
ESMIENAZLE ISUBSANABLE

Destinatari de la notificacié -
Nom i cognoms:
Procurador Sorcelona Proves

Llistat d'annexes de les notificacions -

Tipus ¢ Data document % Titol + Accions

No hi ha dades & mostrar.
3ol seleccionades ™ n 5 |V Total registres: 0

ment:

Data natificacid

T de Primera Insténcia n° 37 de Borcelono 2371172021

tifica incoaci6 proceaiment

Terminis:

Data document: Titol Accions:

< Torma

El primer bloc, anomenat Detall de la notificacid, mostra informacio relativa a la
notificacio amb els camps segients:

Organ judicial

NUmero del procediment (Nimero / Any - Seccid)
Tipus de procediment

Data i hora de la notificacio

Data i hora de I'enviament de la notificacio

Titol assumpte de la naotificacié

Data i hora de la visualitzacio

Estat de la notificacio

Canal de comunicacio

El segon bloc, anomenat Document a notificar, mostra informacio relativa al document
principal associat a la notificacié amb els camps seguents:

Descripcio del tipus de document

Data del document

Titol del document

Accié descarrega del document: Es descarrega el document principal de la
notificacio

Finalment, el tercer bloc, anomenat Llista d’annexes de les notificacions, mostra la llista
d’annexes inclosos a la notificacié amb els camps seguents:

Descripcio del tipus d’annex
Data del document annexat
Titol del document annexat
Acci6 descarrega del document annexat: Es podra desar o obrir amb un editor.
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Si la notificacio estava en I'estat Lliurada, en entrar-hi al detall el seu estat canvia al
d’acceptada.

Si la notificacié no s’ha pogut marcar com a visualitzada a Noticat, sortira un avis de que
la notificacié no s’ha pogut marcar com a visualitzada.

3 Error retomat per ENOTUM: La notificacié no es troba en l'estat correcte per a poder-se practicar

Detall de la notificacié =2 7 -

El bot6é ‘Torna’ permet tornar a mostrar la llista de notificacions

1.1.3 Visualitzacié massiva de Notificacions

La visualitzacié massiva de notificacions permet als procuradors poder fer una seleccio
massiva de les notificacions de la llista de notificacions, per marcar-les com a
visualitzades. També podra descarregar els documents de les notificacions
seleccionades.

Llista de notificacions seleccionades

Data Tipus Nam/Any-Seccié

A HP - + irt - 1 -
d'enviament & Organ Judicial ¢  Partit Judicial = Procediment & a Titol &
(INVALID) Jutjat de Jud bal Notifica i i,
1y & A mc (o]
20/01/202213:19  Primera Instancia  Lleida (fsd ﬁﬁ;naa] 16/2021-GRA .f'm:;r::_‘“
nam. 3 de Lleida S P : )
(INVALID) Jugat de D di : Notifica i <
rec mn - C [+
20/01/2022 11:58  Primera Instancia | Lleida e 14/2019-GRA R
nam, 3 de Lleida ardinar procediment
(INVALID) Jutgat de Judici verbal NotFca .
€1 W C ]
13/01/202210:02  Primera Instancia  Lleida i:S““1T;REé] 16/2021-GRA e
250. I iment
nam. 3 de Lleida o procedime
6 col. seleccionades v n 10 |w Total registres: 3

Baixar la documentacid de les notificacions?

Aquesta accid marcara com a visualitzades totes les notificacions seleccionades, Aquesta accid no es podra desfer,
Desitja continuar?.

Si es prem el boté de ‘Visualitzacié massiva’, s’accedeix al detall de les notificacions
seleccionades

El formulari de visualitzacié massiva es divideix en tres blocs.

El primer bloc, anomenat Llista de notificacions seleccionades, mostra informacié
relativa les notificacions seleccionades amb els camps segients:

e Data i hora de I'enviament de la notificacio

Guia de modificacions d’e-justicia.cat IAP 3.14.0 pagina 7 de 13



Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia

Organ judicial

Partit Judicial

Tipus de procediment

Numero del procediment (Nimero / Any - Seccid)
Titol assumpte de la notificacié

El segon bloc, anomenat amb un check per seleccionar si es vol descarregar la
documentacié de les notificacions seleccionades. Estara marcat per defecte.

El tercer bloc amb Pavis de la confirmaci6 de la visualitzacié massiva.

El bot6 Desar confirma la visualitzaci6 massiva de les notificacions seleccionades. Si el
check de descarrega de la documentacio estava marcat, es descarregara un zip amb les
dades i documents de les notificacions seleccionades. Es podra desar o obrir amb un
descomprimidor de fitxers zip. Torna a mostrar la llista de notificacions

Si alguna notificacié no s’ha pogut marcar com a visualitzada a Noticat, no s’incloura a les
dades del zip i sortira un avis amb les notificacions que no s’han pogut marcar com a
visualitzades. Torna a mostrar la llista de notificacions

x Error Aquestes notificacions no es poden visualitzar: - Data: 18/01/2018 16:35 | Titol: Notifica incoacié procediment | Id: 2012

1.1.4 Justificant de recepci6

La funcionalitat del justificant de recepcié de notificacions Noticat permet, als
professionals poder visualitzar el justificant de recepcié de cadascuna de les natificacions
Noticat de la llista de notificacions.

Si es prem I'accio de ‘Visualitzar justificant de recepcid’, es descarregara el document
pdf amb el justificant de recepcié i les evidencies de Noticat annexades al pdf. Es podra
desar o obrir amb un visualitzador de pdf.

1.2 Perfil Administrador

En el cas de 'administrador del col-legi de procuradors , per accedir a Noticat s’ha de
clicar 'opcio Notificacions Pendents d’assumir del menu lateral esquerre

En aquest enllag es mostren totes les notificacions que no han visualitzat els procuradors
del seu col-legi en el termini marcat per la data de la notificacié, a partir d'un dia després
de la data de notificacié

1.2.1 Cerca Notificacions

Quan es clica en aquest enlla¢ (Notificacions Pendents d’assumir), s'accedeix a la
pantalla Cerca de notificacions
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Cerca de notificacions B8 2 =

Uiistat de notificacions Sl

e 5 . . Data & Admin
Tipus Procediment & Nim/Any Seccié & Titol 3 Data notificacié & . N Accions

Procurador Barcelona

MNarfica incoacis
nt Proves

procediment

Procurador Earcelona
Proves
Procurador Barcelona
Proves

Daniel Eguiguren Huerta a

Procurador Barcelona
Proves

anm

5 |v Total regiszres: 52 (0 seleccionats)

Per defecte el filtre sera per I'estat ‘Pendent d’assumir per ’Administrador’ i el canal de
comunicacio ‘Noticat’

Amb el bot6 Cerca, el servei mostra una llista de notificacions. Aquesta llista té diverses
opcions de filtre:
e Per l'estat de la notificacio
e Pel canal de comunicacio: Noticat
e Pelrang de dates d’estat des de: fins:
e Sil'estat de la notificacido = Pendent d’assumir per 'administrador es
filtrara per data de notificacio.
o Sil'estat de la notificacio = Lliurada es filtrara per data de diposit
o Silestat de la notificacio = Acceptada, es filtrara per data visualitzacio (per
part del Procurador)
o Sil'estat de la notificacio = Assumides per ’Administrador, es filtrara per
data visualitzaci6 (per part de I'Administrador)
Partit judicial: Es pot filtrar per qualsevol partit judicial de Catalunya
Cerca organ permet delimitar quins 0rgans es mostraran
Pel nimero i any de procediment
Pel tipus de procediment associat als procediments de I'6rgan judicial, nimero i
any
o Professionals: Permet fer la cerca de las notificacions d’'un professional en concret

Depenent de I'estat de la notificacio hi haura unes cerques que es podran fer:

e Estat Lliurada: Consulta totes les notificacions lliurades dels professional del
col-legi de 'administrador connectat. La resta dels criteris de cerca son optatius.

o Estat Pendent d’assumir per I’administrador: Consulta totes les notificacions
pendents d’assumir per 'administrador del col-legi de tots el seus professionals
del col-legi. La resta dels criteris de cerca son optatius.

o Estat Acceptada: Consulta totes les notificacions acceptades dels professional
del col-legi de 'administrador connectat; o bé per procediment o bé per periode de
dates de visualitzacié (per part del procurador) Es obligatori introduir o bé el
Procediment (Organ judicial, NGmero / Any i Tipus de procediment) o bé la data de
visualitzaci6 (per part del procurador) des de i fins amb maxim una setmana.

La resta de criteris de cerca son optatius.
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o Estat Assumides per I’'administrador: Consulta totes les notificacions assumides
per 'administrador del col-legi connectat respecte dels seus professional; o bé per
procediment o bé per periode de dates de visualitzacio per part de I’Administrador.
Es obligatori introduir el Procediment (Organ judicial, Niamero / Any i Tipus de
procediment) o bé la data de visualitzacio per part de ’Administrador des de i fins
amb maxim una setmana. La resta de criteris de cerca son optatius.

En el cas que s'afegeixi al filtre la cerca per un dels procuradors del col-legi, el
filtre de dates pot ser d'un mes com a maxim

La llista de notificacions resultat de la cerca, mostra els camps seguents:

Caselles per fer la seleccié massiva

Data i hora de I'enviament de la notificacié
Organ judicial

Tipus de procediment

Numero del procediment (Nimero / Any — Seccio
Titol assumpte de la notificacié

Data notificacio

Data i hora de la visualitzaci6 Admin.: Mostrara la data en qué la notificacio va a
ser assumida per I'administrador

e Professional destinatari

e Accions que es poden fer a la notificacio:

o Visualitzacié de la notificacio

o Visualitzar justificat de recepcio

A més es poden seleccionar els segiients camps addicionals:
e Terminis

Data visualitzacié

Data de diposit

Estat

Canal

Cerca de notificacions a2 -

ficacia: Canal de comunicacia: Data destat des de:

Mimers: oy Tious procedimen:

Nom: 1% cognom:

Llistat de notificacions

Grgan Judicial ¢ Tipus Procediment 2 NimiAny-Seccié = Titol # Data notificacié & - " Accions

ez a1 Natifica incoacid

Natfics incoaci
ent

Data visualitz
Dara de dipésit

Estat -
Daniel Eguiguran Huercs [

Caral

8 col. selecdionzdes v

El resultat de la cerca es pot exportar a pdf i Excel.

El botd ‘Surt’ retorna a la finestra de I’Administrador.
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1.2.2 Detall de la notificaci6

El detall de la notificacié permet a 'administrador poder visualitzar les dades de
cadascuna de les notificacions de la llista de notificacions.

Si es prem l'accié de ‘Visualitzacié de la notificacié’, s’accedeix al seu detall:

Detall de la notificacié 2 7 -

Orgi

NUm. procediment: Tipus procediment: Dara notificaci:
1720202 e

e Primera Instancia n® 37 de Barcelona rbal (250.2) (VRE) 17711/2020

s per I'Administrador

Can
Noticat

Document a notificar -

Tipus: Data document: Tital: Accions

DiL. ORD. ADMET A TRAMIT REVISIO 454 BIS 27410/2020 DIL ORD. ADMET 4 TRAMIT REVISIO 454 BIS
Destinatari de la notificacié -
Nom i cognoms:
Procurador Borcelana Proves
Llistat d"annexes de les notificacions -
Tipus & Data document % Titol % Accions
Ma hi ha dades & mostrar.
3 col. seleccionades v u 5 |¥ Total registres: 0

< Torma

El primer bloc, anomenat Detall de la notificacié, mostra informacio relativa a la
notificacio amb els camps segients:

Organ judicial

Numero del procediment (Nimero / Any - Seccio)
Tipus de procediment

Data i hora de la notificacié

Data i hora de I'enviament de la notificacié

Titol assumpte de la notificacié

Data i hora de la visualitzacio (per part del Procurador)
Estat de la notificacio

Canal de comunicaci6

Terminis

Data visual. Admin.

El segon bloc, anomenat Document a notificar, mostra informacié relativa al document
principal associat a la notificacié amb els camps seguents:

e Descripci6 del tipus de document

e Data del document

e Titol del document

e Acci6 descarrega del document: Es descarrega el document principal de la

notificacio

Finalment, el tercer bloc, anomenat Llista d’annexes de les notificacions, mostra la llista
d’annexes incloses a la notificacié amb els camps seguents:

o Descripcio del tipus d’annex
e Data del document annexat
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¢ Titol del document annexat
e Acci6 descarrega del document annexat: Es podra desar o obrir amb un editor.

Si la notificaci6 estava en 'estat Pendent d’assumir per 'administrador, en entrar-hi al
detall el seu estat canvia al d’ Assumides per I'administrador; per a la resta d'estats,
I'estat no es modifica

Si la notificacié no s’ha pogut marcar com a visualitzada a Noticat, no es mostraran les
dades de la notificacio i sortira un avis de que la notificacié no s’ha pogut marcar com a
visualitzada.

¥  Emorretomat per ENOTUM: La notificacié no es troba en [estat comecte per a poder-se practicar

Detall de la notificacié

< Torna

El boté Torna permet tornar a mostrar la llista de notificacions

1.2.3 Visualitzacié massiva de Notificacions

La visualitzacié massiva de notificacions permet als administrador del col-legi poder fer
una seleccio massiva de les notificacions de la llista de notificacions. També podra
descarregar els documents de les notificacions seleccionades.

Aguesta opci6 esta habilitada per a les notificacions pendents d’assumir i assumides per
'administrador.

Llista de notificacions seleccionades 2

Data Nam/Any-Seccié

.

Organ Judicial ¢ Partit Judicial & L Titol &

d'enviament 3

(INVALID) Jutjat de

Procediment

20/01/202213:19 | Primera InstAncia | Lieida ifg - ,";T;:Z'] 16/2021-GRA ':]:':;Za:::_“'c
nam. 3 de Lleida e P : i
(INVALID) Jugat de Droced: . Natifica i "
20/01/202211:58  Primera Instancia  Lleida rocegimeEn 14/2019-GRA crtes ineeace
. ordinari procediment
num. 3 de Lieida
(INVALID) Jutjat de Judici bal Notifica i .
Cl v i =
13/01/2022 10:02  Primera Instancia  Lleida o eree 16/2021-GRA orreaincosc

a
m

Aquesta accid marcara com &

num, 3 de Lieida

Desitja continuar?.
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Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia

Si es prem el bot6 de ‘Visualitzacié massiva’, s’accedeix al detall de les notificacions
seleccionades

El formulari de visualitzacié massiva es divideix en tres blocs.

El primer bloc, anomenat Llista de notificacions seleccionades, mostra informacio
relativa les notificacions seleccionades amb els camps seglents:

Data i hora de I'enviament de la notificacio
Organ judicial

Partit Judicial

Tipus de procediment

NUmero del procediment (NUmero / Any - Seccid)
Titol assumpte de la notificacié

El segon bloc, anomenat amb un check per seleccionar si es vol descarregar la
documentaci6 de les notificacions seleccionades. Estara marcat per defecte.

El tercer bloc amb l'avis de la confirmacié de la visualitzacié massiva.
El bot6 Desar confirma la visualitzaci® massiva de les notificacions seleccionades. Si el
check de descarrega de la documentacié estava marcat, es descarregara un zip amb les

dades i documents de les notificacions seleccionades. Es podra desar o obrir amb un
descomprimidor de fitxers zip. Torna a mostrar la llista de notificacions.

Guia de modificacions d’e-justicia.cat IAP 3.14.0 pagina 13 de 13



